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Archiwum Panstwowe w — 45 ul. Zamkowa 2,
Opolu skr.poczt.356
45-016 Opole
Nazwa archiwum panstwowege Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
10374 2019-07-15 ONA.421.46.2019.RM 251
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi; art, 21 ust. 2 iart 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r,, poz. 553 z pozn. zm.)

informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Kedzierzynie-Kozlu

6454
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
pl. Wolnosci 13, 47-220 Kedzierzyn- Kozle 53141220800000 ‘ -
Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
1998 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o Pani Matgorzata Tudaj Starosta 1999
Rok utworzenia s p0W|atE}\j'vym = 6. Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
) ) 2016r. poz. 814 z pdin. zm.) ,
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Opolski ul, Piastowska 14, 45-082 Opole
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
K 2018-09-25 A el 2016-12-20
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - - do
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Zgodnie z § 7.1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-KoAu, stanowigcego
zatgcznik do Uchwaty nr 81/368/2019 Zarzadu Powiatu Kedzierzyrisko-Kozelskiego z dnia 20 grudnia 2016 r.
{ zpdzn. zm) w skilad Starostwa wchodza nastepujgce komérki organizacyjne, ktdre przy znakowaniu spraw i
pism uzywajg nastepujgcych symbaoli:

1. Wydziat Organizacyjny - symbol CR,
2. Wydzat Finansowo-Budzetowy - FN,
3. Wydzat Rozwoju Gospodarczego i Wspéipracy Zagranicznej -WR,
4. Wydzat Promocji - PR,
5. Geolog Powiatowy - GO,
6. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa - SR,
7. Geodeta Powiatowy - G,
8. Wydziat GeodedZji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci - G,
9. Wydzat Oswiaty - WO,
10. Wydziat Budownictwa i Architektury -BA,
11. Wydziat Komunikacji i Transportu - KM,
12. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Zdrowia - ZK,
13, Wydziat Zamowien Publicznych i Administracji - ZP,
14. Radca Prawny - RP,
15. Zespdtds. Kadr i Plac - KP,
16. Rzecznik Prasowy - RZ,
17. Zespdt ds. Audytu Wewnetrznego i Kontroli - AK,
18. Powiatowy Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci - PZON,
19. Powiatowy Rzecznik Konsumentdw - PRK,
20. Stanowisko ds. Ochrony Zabytkéw - KZ,
21. Administrator Bezpieczenstwa Informacji - ABI,
22. Inspektor ds. BHP- BHP,
2%, Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnej -OIN,
24. Inspektor ds. Prawnych ~IP.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
arganizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrota archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu w przedmiocie przestrzegania przepisow o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w zakresie prawidtowosci postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzacymi do panstwowege zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w podmiocie.

Przedmiot i zakres kontroti

Kontrole przeprowadzit

Robert Malinski starszy 46/2019 2019-07-04 2019-07-12 2019-07-19
archiwista



Protakdt kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Kedzierzynie-Kozlu - Egz, nr ... Strona 3 z 10
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pani Justyna Majocha podinspektor

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2019-07-15 2019-07-15  eeeees
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

informacja o ostatniej kontroli AP

Malinski Robert 2016-11-09 kontrola ogdlna archiwum zaktadowego

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki
e Brak informacji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwdw zaktadowych
{Dz.U.2011, Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.) — zatacznik nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz.U.2011, Nr 14, poz. 67 z pdin.zm.) - zatacznik nr 3

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
(Dz.U.2011, Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.) — zatgcznik nr 6

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisdéw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

hi it 4 8 ” 9 :
WG S aieim Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja witasna

Dokumentacja Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu z lat 1998-2016

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacia Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1998 2016 15.20 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
i "ateg‘fg? 1998 2016 75.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ; oq 2016 6.10 0
850
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
“BESQ" 1998 2016 4,10 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Altiv Ktogata. | jggn 2016 85.20 0

"B”, "B50", "BE50"
razem Dataod Data do Ilos€ w mb. Jedn. inw,
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data do

[Lo$¢ jedn. arch.
1lo$¢ mb.

llos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

dokumentacja odziedziczona po Urzedzie Rejonowym w Kedzierzynie-Kozlu

X

tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
“B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisaw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatdw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

1990
Data od
1990
Data od
1990
Data od
1990
Data od
1990
Data od
1990
Data od
X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze
2013-03-08

X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Data przekazania

X nie

1998

1998

1998

1998

1998

1998

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja

kartograficzna

Data do

Datado

Datado

Data do

Data do

Datado

X tak

panstwowego

0.06

Ilog¢ (mb.)

0

llos¢ {j. a)

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

0.20 0
Ilosé w mb.

7.00 0
Ilos¢ w mb.

2.50 0
ILlos¢ w mb.

1.20 0
llos¢ w mb,

10.70 0
llos¢ w mb.

fLlos¢ jedn. arch.

1Los¢ mb.

0.20

Ilos¢ GB

X tak

Spisy brakowane] dokumentacji
niearchiwalnej

Urzad 1990
Rejonowy w
Kedzierzynie
-Kozlu
Zespoty akt Daty od -
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw,

Jedn. inw.

X tak
Ewidencja

udostepnien

1998

- do
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OomiEpreckedie: | oo pi e | IIG06:22 | BIASIOLE

dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
inne Srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub oscba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Pani lustyna Majocha umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny ukoriczony w 2019 r.
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia
Lokal archiwum zaktadowego

parter 2 60.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie ILlos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) n
miejsce pracy dla

archiwisty
termometr

higrometr
Wyposazenie
bardzo dobre 50.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa {mb. 55
D y gazy (mb) gaénica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BES0" razem (ilos¢ w mb.) 830 kategoria B0
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
‘B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

15.40

8.60

5.30

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w Tym kategoria "B” (ilos¢ w

mb.)
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Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (illos¢ w

mb.}
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" {ilos¢ w

mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (illos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
iedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (iLos¢ w

jedn. inw.}
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja elekironiczna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroti

Zarzadzeniem Nr 16/2011 Starosty Powiatu Kedzerzyhsko-Kozielskiego z dnia 27 maja
2011 r. w sprawie wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Kedzierzynie - Kodu wskazano system tradycyjny (papierowy) jako system
wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Zarzadzeniem Nr 17/2011 Starosty Powiatu
Kedzierzyhsko-Kozielskiego z dnia 27 maja 2011 r. w sprawie wymaczenia koordynatora
czynnodci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w KedZierzynie - Kodu na stanowisko
koordynatora wyznaczona Pania Anne Kramarz. Natomiast prowadzenie archiwum
zaldadowego z poczatkiem 2019 r. zostato powierzono Pani Justynie Majocha.

Pismem okélnym Starosty Kedzerzynsko-Kozielskiego z dnia 19 grudnia 2018 r. wydzaty
Starostwa zostaly poinformowane o terminach przekazywania akt w roku 2019. W pismie
okéinym zostata zawarta informacja o koniecznosci przekazania catosci akt za rok 2016
oraz ewentualnych akt zaleglych. Obecnie akta do archiwum zakiadowego przekazywane
sa na biezgco - zgodnie z ustalonym terminarzem. Dokumentacja jest przekazywana do
archiwum zakladowego wytgcznie na podstawie potwierdzonych spiséw zdawczo-
odbiorczych w podziale na akta kat. A oraz dokumentacje niearchiwalng. Nalezy
podkresli¢, ze materialy archiwalne (kat. A) przekazywane do archiwum zakladowego
Starostwa uporzadkowane sg ze szczegbing starannoscia. Dokumentacji wewnatrz teczek
zostat nadany prawidtowy uktad chronologiczny, zostaty usuniete czesci metalowe oraz
dokonano numeracji zapisanych stron. W sposdb prawidtowy zostaty uporzgdkowane
réwniez akta kat. A wytworzone w toku dziatalnoéci organéw powiatu. Protokoty sesji rady
powiatu, protokoly posiedzen zarzgdu powiatu oraz komisji wytworzone do roku 2011
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zgodnie zwymogami obowigzujacej dwczesnie instrukcji kancelaryjnej zostaty oprawione w
sposob trwaly i wyposazone w spisy tresci. Instrukcja kancelaryina wprowadzona
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. nie wyrdmita w
sposéb szczegblny trybu postepowania z aktami organéw powiatu i w zwigzku z tym w
odniesieniu do tych materiatéw archiwalnych stosuje sie te samy zasady co do
pozostatych akt kat. A. Nalezy tez zauwazyd, ze duza czesé zbioru akt kat. A stanowi
prawidtowo uporzgdkowana dokumentacja, dotyczgca pozyskiwania funduszy w tym
srodkow UE.

Opisy teczek aktowych przechowywanych w archiwum zaktadowym sa bardzo staranne

i zawierajg wszystkie wymagane elementy wymienione, w obowiazujgcej instrukgji
kancelaryjinej. Opisy teczek w wiekszoéci przepadkéw wykonywane s3 technika
komputerowg. Tytuly teczek aktowych sa tozsame z hastami klasyfikacyjnymi z jednolitego
rzeczowego wykazu akt. W jednostce organizacyjne] obowigzuje system kancelaryjny
bezdziennikowy | w zwigzku z tym teczki aktowe posiadajg spisy spraw. Spisy spraw
sporzgdzane sg na prawidlowych formularzach. Wszystkie rubryki spiséw spraw
wypetniane sa zgodnie z wymogami. Dokumentacja w teczkach jest gromadzona w akta
spraw.

Klasyfikacja oraz kwalifikacja dokumentacji przechowywanej w archiwum Starostwa jest
prawidtowa -zgodna z jednolitymi rzeczowymi wykazami akt, obowigzujgcymi w okresach w
ktérych zostata wytworzona. Nalezy réwniez zauwazy¢, ze akta kat. A z zakresu
wspéldziatania” zawierajg przede wszystkim dokumentacje merytoryczng dotyczaca
wspdipracy, podejmowania wspdlnych przedsiewzie¢ z  innymi jednostkami
organizacyjnymi itp. Ponadto odnoszc sie jeszcze do kwalifikacji akt nalezy podkreslic, ze
w Starostwie Powiatowym w Kedzierzynie-KoZlu zakonhczono proces zmiany kwalifikacji,
dostosowujgc okres przechowywania akt zgromadzonych w archiwum zakladowym do
okresu wyznaczonego w jednolitym rzeczowym wykazie wprowadzonego rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakltadowych (Dz U, 2011, Nr 14, poz 67) - zalgcznik nr 3. Spisy
dokumentacji przekwalifikowanej do materiatdéw archiwalnych zostaty przestane do
Archiwum Padstwowego w Opolu. Zmiany kwalifikacji dokonano ze szczegdlng
starannoscig i zgodnie z zaleceniami przekazanymi w komunikatach NDAP.

W odrebnym miejscu zostata wydzielona dokumentacja w tym materiaty archiwaine po
bytym Urzedzie Rejonowym w Kedzierzynie-Kozlu. Nalezy zauwazy¢, Ze Starostwo Powiatowe
w Kedzierzynie-KoZlu przekazato do Archiwum Pafstwowego w Opolu materiaty archiwalne
odziedziczone po Urzedzie Rejonowym. Obecnie przechowywane materiaty archiwalne
zostaty zakwalifikowane do akt. A w wyniku ekspertyzy Dokumentacja podlegajaca

przekazaniu zostata uporzadkowana zgodnie z przepisami. Dokumentacji zostat nadany
prawidtowy ukiad chronologiczny, usunieto czedci metalowe oraz dokonano paginacji.
Spisy akta kat. A po UrzedzZe Rejonowym w Kedzierzynie-KoZlu zostaty przestane do
Archiwum Panstwowego w Opolu.

Uktad dokumentacji w archiwum zaktadowym Starostwa Powiatowego w Kedzerzynie-KoZlu
jest prawidiowy Materiaty archiwalne zostaly wydzielone na odrebnych regatach
Ponadto dokumentacja niearchiwalna jest ukiadana na regatach w podzale na wydzaty,
a wramach jednego wydziatu w kolejnosci wptywu spiséw zdawczo-odbiorczych.

Ewidencja archiwum zakiadowego

Ewidencja archiwum zakladowego prowadzona jest bardzo dobrze. Prowadzone sg dwa
biory spisdw zdawczo-odbiorczych, W zbiorze pierwszym gromadzone sg wszystkie spisy
zdawczo-odbiorcze w kolejnosci wptywu, w zbiorze drugim gromadzone sg spisy zdawczo-
odbiorcze w podzale na komérki organizacyjne. Wszystkie rubryki spiséw wypetniane sa
prawidiowo. Ukiad dokumentacji na spisie zdawczo-odbiorczym jest zgodny z ukladem
symboli klasyfikacyjnym w jednolitym rzeczowym wykaze akt. Osoba prowadzgca archiwum
zakladowe wypeinia rubryki spisu, dotyczgce miejsca przechowywania

w archiwum zaktadowym {nr regatu i nr pdiki) oraz daty zniszczenia (kat. B) lub
przekazania do Archiwum Pahstwowego w Opolu (kat. A). Jeden egzemplarz spisu
zdawczo-odbiorcze akt kat. A przekazanych do archiwum zakltadowego jest przekazywany
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do Archiwum PafAstwowego w Opolu. Spisy zdawczo-odbiorcze rejestrowane sg w
prowadzonym prawidlowo wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych dla akt kat. A oraz
dokumentacji kat. B fgcznie Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzony jest na
prawidlowym formularzu. Wszystkie rubryki wykazu spiséw wypetniane sg zgodnie z
wymogami. Nalezy podkredlic, ze dokumentacja w archiwum zakladowym jest
zewidencjonowana zgodnie z wymogami oraz w calodci oznakowana sygnaturami
archiwalnymi, wynikajgcymi z numeru spisu oraz pozycji teczki na spisie zdawczo-
odbiorczym

Dokumentacja niearchiwalna, ktdrej okres przechowywania uplynat jest brakowana na
podstawie zgdéd udzielonych przez Archiwum PahAstwowe w Opolu. Wszelkie polecenia
Archiwum Panstwowego, dotyczace wylaczenia z brakowania niektdrych pozycji sa
realizowane. Z fizycznego zniszczenia dokumentacji sporzadzany jest protokdét, ktdry jest
dofgczany do calosci sprawy zwigzanej z brakowaniem.

Dokumentacja z archiwum zakitadowego jest udostepniana na podstawie ewidencji
wypozyczen. Wszystkie rubryki karty udostepnien wypemiane sg zgodnie z wymogami.
Dokumentacja jest zwracana w dabrym w stanie.

Srodki ewidencyjne archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w Kedzerzynie-KoZu
przechowywane sg w prawidtowo opisanych teczkach z prawidiowa klasyfikacja oraz
kwalifikacjg.

Lokal archiwum zaktadowego

Lokal archiwum zakladowego usytuowany jest w przyziemiu i sktada sie z2 pomieszczehi o
powierzchni ok. 60 m?. Pomieszczenia archiwum zakladowego zostaly wyposazone w
regaty metalowe dwustronne, biurko, krzesto, drabine, termometr (21°C), higrometr
{47% wilgotnosci). Drzwi archiwum metalowe, ognicodporne, wyposazone w dwa zamki
patentowe o skomplikowanym systemie otwierania. Okna archiwum zabezpieczone
kratami oraz siatka, szyby zostaty oklejone folig antyodblaskowa w kolorze mlecznym.
Dostep do archiwum zaktadowego posiada jedynie upowazniona osoba. Archiwum
zaktadowe Starostwa Powiatowego w Kedzerzynie-KoZlu jest czyste, schiudne i dobrze
utrzymane oraz speinia warunki okreslone w instrukcji archiwalnej wprowadzonej
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz U. Nr 74 z 2001
r., poz 796).

Odrebne archiwum prowadzl Wydziat Geodezi Kartografii Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami przy ulicy Piastowskiej 15 ( KoZe ). Wydziat przechowuje 236,40 mb akt
kat. A zlat 1870-2011 oraz 13,55 mb kat. B zlat 1985-2011 - doktadne dane w protokole
kontroli WydZiatu Geodezi Kartografii Katastru i Nieruchomosci.

€ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie padstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

9 Brak informacji

.Inﬁ.).rmaqa? Po kontroli przeprowadzonej w dniu 9 listopada 2016 r. zalecenia nie zostaty wydane.
realizacji zalecen
pokontrolnych Opis

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu
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Stanowisko X nie

kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokdt podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroliprzez X nie
kierownika jednostki

STARSZY ARCHIWISTA
Arcliwum Pafstwowego w Opolu

RANE WA
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Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki llos¢: 1
Wykaz systemow informatycznych stosowanych w Starostwie Powiatowym w Kedzierzynie-Kozlu.

Nazwa

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Opolu



