ZARZADZENIE NR ,3/2020
STAROSTY POWIATU KEDZIERZYNSKO-KOZIELSKIEGO

z dnia 02 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji pobierania i egzekwowania oplat i kar pieni¢znych za
zajecie pasa drogowego na drogach powiatowych

Na podstawie art.53, art.68, art.69 ust.1 pkt.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 869 i poz.1669), art. 6 § 1 i art. 15 § 1 ustawy
z dnia 17 czerwca 1699 o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz w zwiazku z art. 40,
art. 40a, art. 40d ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.
2068, z 2019 r. poz. 698, 730, 1495, 1716, 1815, 2020).

§ 1. 1. Zarzadzenie reguluje zasady postgpowania zwigzane z ewidencjg i dochodzeniem
naleznosci z tytulu optat za zajgcie pasa drogowego, o ktérych mowa w art. 40 ust. 3 ustawy i kar
pienieznych, o ktorych mowa w art. 40 ust. 12 ustawy.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych
(tj.Dz.U. z 2018 r. poz. 2068, z 2019 r. poz. 698, 730, 1495, 1716, 1815, 2020.),

2) Optacie za zajecie pasa drogowego - nalezy przez to rozumie¢ oplaty za zajgcie pasa
drogowego, o ktorych mowa w art. 40 ust. 3 ustawy i kary pieni¢zne, o ktorych mowa w art. 40
ust. 12 ustawy,

3) Pracowniku Wydziatu Finansowo-Budzetowego nalezy przez to rozumie¢ pracownikow, do
ktérych obowigzkéw nalezy ksiggowanie dochodéw i1 pracowniku, do ktorego obowiazkow nalezy
dochodzenie naleznosci z tytutu optaty za zajecie pasa drogowego,

4) Pracowniku Wydziatu Infrastruktury Drogowej- nalezy przez to rozumie¢ pracownikoéw, do
ktorych obowigzkow nalezy wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i wymierzanie kar
pienigznych.

§ 2. 1. Rejestr wydanych decyzji administracyjnych prowadzony jest przez pracownikow
Wydziatu Infrastruktury Drogoweyj.

2. Rejestr decyzji administracyjnych wydanych w danym miesigcu jest przekazywany do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu miesigca.

3. Ewidencja ksiggowa optat za zajecie pasa drogowego odbywa si¢ z wykorzystaniem
oprogramowania firmy INFRA-NFK.

§ 3. 1. Przekazanie decyzji administracyjnej do Wydziatu Finansowo-Budzetowego jest
potwierdzona przez pracownika Wydzialu Finansowo-Budzetowego poprzez ztozenie podpisu pod
datg odbioru w rejestrze decyzji.

2. Przypisu naleznosci z tytutu optat za zajecie pasa drogowego dokonuje pracownik Wydziatu
Finansowo-Budzetowego na podstawie dorgczonej decyzji administracyjnej- zezwolenia na
zajecie pasa drogowego lub decyzji wymierzajacej karg pieni¢zna.



3. Dokonujac przypisu naleznosci z tytulu optaty za zajecie pasa drogowego wiasciwy
pracownik zobowigzany jest do prawidlowego ustalenia terminu ptatnosci optaty zgodnie z art. 40
ust. 13 ustawy o drogach publicznych.

4. W przypadku optat, o ktorych mowa w art. 40 ust. 13a Ustawy pracownik zobowigzany jest
do dokonania przypisu oplaty rocznej za zajgcie pasa drogowego w terminie do 31 stycznia roku,
za ktory oplata za zajecie pasa drogowego ma by¢ uiszczona.

§ 4. Pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego sa zobowigzani do systematycznej kontroli
terminowosci 1 analizy zaptaty naleznos$ci pieni¢znych.

§ 5. Pracownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego winien podejmowac¢ dziatania informacyjne
wobec zobowigzanego zmierzajace do dobrowolnego wykonania przez niego obowigzku z tytutu
optaty za zajecie pasa drogowego, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze
zobowigzany dobrowolnie wykona obowigzek bez konieczno$ci wszczgcia egzekucji
administracyjnej. Dziatania informacyjne moga by¢ podejmowane w formie telefonicznej,
papierowej lub elektronicznej. Dziatanie takie powinno zosta¢ odnotowane, co do formy i daty.

§ 6. w przypadku braku wptaty naleznosci z tytutu optaty za zajgcie pasa drogowego pracownik
Wydziatu Finansowo-Budzetowego, podejmuje czynnosci egzekucyjne jak ponizej:

I. Upomnienie

1. Przesyta zobowigzanemu upomnienie, niezwlocznie po uptywie terminu zaptaty naleznosci,
nie pdzniej niz 2 miesigce po uplywie terminu platnosci, a w przypadku podjecia dziatan
informacyjnych, o ktérych mowa w § 5, nie wczedniej niz 7 dni i nie po6zniej niz 21 dni od dnia,
w ktorym podjeto te dziatania. Upomnienie sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach - oryginat
otrzymuje zobowigzany, kopia pozostaje w aktach Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

2. Upomnienia w danym roku kalendarzowym sg ewidencjonowane w odpowiednim rejestrze
wystawionych wezwan.

3. Upomnienia przesyla si¢ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

4. Otrzymane potwierdzenie odbioru wezwania do zaptaty przechowuje si¢ w aktach spraw
dtuznika.

II. Tytul wykonawczy

5. Po uplywie wyznaczonego terminu sptaty naleznosci, w okresie nie dtuzszym niz 2 miesigce
nalezy wystawi¢ tytul wykonawczy i przekaza¢ go do wtasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu
Skarbowego celem prowadzenie postepowania egzekucyjnego.

6. Tytulty wykonawcze w danym roku kalendarzowym sg ewidencjonowane w rejestrze tytutlow
wykonawczych.

§ 7. W przypadku, gdy dokonana wptata z tytutu optaty za zaj¢cie pasa drogowego nie pokrywa
kosztow upomnienia oraz kosztow optaty dokonuja wptate pracownik zalicza w pierwszej
kolejnosci na koszty upomnienia, a nastepnie na nalezno$¢ z tytulu optaty za zajecie pasa
drogowego i odsetek za zwloke w wysoko$ci ustalonej zgodnie z art.40d ust.1 ustawy o drogach
publicznych.

§ 8. W przypadku, gdy dokonana wptata z tytutu optaty za zajecie pasa drogowego wptyneta po
terminie ustalonym w decyzji administracyjnej sporzadza si¢ not¢ odsetkowa



Nie dochodzi si¢ odsetek za zwloke, gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze
w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji
tej naleznosci.

§ 9. Analiza postgpowan egzekucyjnych prowadzona jest w porozumieniu z Radcg Prawny

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Matgorzata Tudaj



