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ZP.272.1.5.2020

Zaproszenie do ztozenia oferty

Wydziat Zamodwien Publicznych i Administracji Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu zwraca sie

z prosba o przedstawienie oferty cenowej na zadanie:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego

w Kedzierzynie-Kozlu w 2021 roku”

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

4.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania pod kazdy wskazany

adres przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe i paczki pocztowe), w rozumieniu ustawy

Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1041) oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby

Zamawiajacego. Niniejsze postepowanie prowadzone jest dla ustug spotecznych nie przekraczajgcych kwot

okreslonych w art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1843

ze zm.).

Ustugi bedace przedmiotem niniejszego zamdéwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U.z 2020 r.

poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia swoim zakresem obejmuja:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace listdw, w zakresie ich przyjmowania
(odbierania w siedzibie Zamawiajgcego), przemieszczania i doreczania;

b) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce paczek, w zakresie ich przyjmowania
(odbierania w siedzibie Zamawiajgcego), przemieszczania i doreczania;

c) doreczenia Zamawiajagcemu zwrotow potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych przesytek (przesytki listowe i
paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi / odbiorcy.

Poprzez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

4.1. przesyfki listowe o wadze do 2 000 g w obrocie krajowym (Format S, M i L) i zagranicznym:

a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedgca przesytka najszybszej kategorii,

b)  zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana najszybszej
kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.
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Format S- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm, szerokos$ci 160 mm

Format M - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm

Format L - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze

przekroczyé 600 mm.

4.2. paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):

a) zwykte - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru

Gabaryt A to paczka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Minimum — jesli choc¢ jeden z wymiardw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokosé 500 mm lub wysokos$¢ 300 mm
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé¢ — 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych
Swiadczenie ustug pocztowych wymienionych ww. punkcie.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Kancelarii Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu (pokdj nr 27)
zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego przy Placu Wolnosci 13 przesytek przygotowanych do
wyekspediowania, a nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placéwce nadawczej. Odbidr przesytek
odbywat sie bedzie 5 razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 14.00 do 14.30.

Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan oraz kompletnosé odebranych przesytek z siedziby Zamawiajgcego
od chwili ich odebrania.

Odebrane od Zamawiajacego przesytki muszg zostaé nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym.

Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen,, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajacego.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawca do kazdego wskazanego miejsca
w kraju, a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych.
Punkty awizacyjne swoim zasiegiem muszg obejmowac obszar catego kraju (Polski), przy czym na kazdg gmine musi
przypadaé przynajmniej jedna placéwka/jeden punkt awizacyjny.

Nie pdzniej niz w dniu zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przekaze Zamawiajgcemu w
formie pisemnej lub elektronicznej, zestawienia placéwek nadawczych i odbiorczych na terenie miasta Kedzierzyn-
Kozle, ktére bedg realizowaty ustugi wynikajgce z niniejszej umowy.

Szczegotowe szacunkowe zestawienie ilosci przesytek w okresie realizacji ustugi okreslone sg w Formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Rodzaje i ilosci przesytek okreslone w Formularzu oferty sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. llosci te bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i



rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach

podanych w Formularzu oferty. Zmniejszenie lub zwiekszenie przesytek nie stanowi zmiany umowy.

15. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w Formularzu oferty, podstawa rozliczen
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku
optat za ustugi Swiadczone przez Wykonawce. Wykonawca po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzany jest dostarczy¢ obowigzujgcy cennik ustug pocztowych najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

16. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej lub paczki
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
- ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajacego petng nazwe i adres zamawiajacego oraz znak opfaty pocztowe;j.

17. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla przesytek.

18. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek, sporzgdzanego w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilosciowego przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych w dwdéch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

19. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

20. Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki
niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke
w terminie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami prawa.

21. W ramach przedmiotu niniejszego zamdwienia Zamawiajacy bedzie rowniez nadawat przesyitki rejestrowane (za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w trybie i na podstawie przepisow ustawy: Ordynacja podatkowa (np. art. 12
§ 6 pkt 2), Kodeks postepowania administracyjnego (np. art. 57 § 5 pkt 2), Kodeks postepowania cywilnego (np. art.
165 § 2) oraz w postepowaniach karnych i innych tego rodzaju sprawach (analogicznych przepiséw), tj. pisma w
postepowaniach, w ktdrych Zamawiajacy bedzie strong i dla wywotania okreslonych w tych przepisach skutkéw
prawnych zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu
oznaczonego terminu niezbedne bedzie posrednictwo operatora wyznaczonego, o ktérym mowa w ustawie z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

22. Zamawiajacy nie wyrazi zgody na wyfaczenie z przedmiotu zamdwienia przesytek wymagajacych nadania za
posrednictwem operatora wyznaczonego, o ktérych mowa w pkt 22 i jednoczesnie:

a) nie jest w stanie okresli¢ (wskazac) ilosci takich przesytek;

b) nie dopuszcza mozliwosci sporzadzania odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych nadania za
posrednictwem operatora wyznaczonego, jak réwniez nie dopuszcza mozliwosci ich oznakowania.

23. Po odebraniu od Zamawiajgcego przesytek wymagajacych nadania za posrednictwem operatora wyznaczonego, o
ktorych mowa w pkt 22, Wykonawca w tym samym dniu nada je w imieniu Zamawiajacego w placéwce operatora
wyznaczonego, a nastepnie dostarczy Zamawiajgcemu uzyskane potwierdzenie nadania. Nadanie przesytek nastgpi
w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, a Wykonawca bedzie jedynie posrednikiem miedzy Zamawiajgcym a
operatorem wyznaczonym i nie zmieni danych Zamawiajacego na opakowaniach nadawanych przesytek
(kopertach). Sposdb oznaczenia wniesienia optaty pocztowej ustalony miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
zastgpia znaki optaty pocztowej stosowane przez operatora wyznaczonego.

24. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej na opakowaniu przesytki nadanej przez Zamawiajgcego i/lub na
dowodzie nadania przesytki, w tym za posrednictwem operatora wyznaczonego, bedzie figurowat inny podmiot niz
Zamawiajacy. Nadawca przesytki zawsze winien by¢ Zamawiajacy.

25. Pozostate warunki realizacji przedmiotu zamdwienia okresla projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

Il. Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce zatrudnienia oséb na umowe o prace przez Wykonawce lub

podwykonawce.

1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia min. 50% oséb na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawcéw pracownikdw zajmujgcych sie przyjmowaniem, przemieszczaniem i doreczaniem przesytek w
obrocie krajowym.



W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, nie
krétszym niz 14 dni, Wykonawca przedtozy oswiadczenia podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, potwierdzajgce liczbe osdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub dokumenty dotyczace ilosci
0s6b zatrudnionych w przedsiebiorstwie, w tym zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce ilos¢ osdb
zgtoszonych do ubezpieczenia z tytutu zatrudnienia na podstawie umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy.
Obowigzek wykazania, ze pracownicy Wykonawcy z grupy pracownikdw zajmujgcych sie przyjmowaniem,
przemieszczaniem i doreczaniem przesytek w obrocie krajowym a wykonujgcych przedmiot umowy sg zatrudnieni
na umowe o prace, spoczywa na Wykonawcy.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajacego
dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujacych czynnosci wskazane w pkt 1.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub Podwykonawce,
zamawiajacy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowa Inspekcje Pracy.

Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zaméwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2021r.

Iv.

1.

Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego do ztozenia wraz z oferta

Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.
Dz. U.z2020r. poz. 1041);

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.
3.

10.

11.
12.
13.

Kazdy wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

Oferta winna zawiera¢ dane teleadresowe wykonawcy oraz zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do

reprezentowania wykonawcy.

W przypadku kiedy formularz oferty zostanie podpisany przez osobe, dla ktérej umocowanie do podpisania oferty

nie wynika z aktu rejestrowego Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do

ztozenia w oryginale petnomocnictwa Wykonawcy dla osoby podpisujacej oferte, podpisane kwalifikowanym

podpisem elektronicznym. W przypadku przedktadania kopii petnomocnictw muszg by¢ one potwierdzone

(uwierzytelnione) notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza.

Oferta pod rygorem odrzucenia winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszego zaproszenia, bez

zadnych zastrzezen i uwarunkowan z uwzglednieniem zadawanych przez Wykonawcow pytan i udzielonych przez

Zamawiajacego odpowiedzi. Wykonawca sktadajgcy oferte ponosi petna odpowiedzialnos¢ za jej kompletnosé i

zgodnos$¢ z wymaganiami tegoz zapytania. W przypadku stosowania wtasnych drukéw, muszg one zawieraé

wszystkie elementy i opisy zawarte w zatgczonych wzorach.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie tresci

muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte, w przeciwnym wypadku nie beda

uwzglednione.

Wykonawca zataczy do oferty:

a. Formularz ofertowy — Druk nr 1

b. Wazny na czas realizacji przedmiotu zamdwienia wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1041);

c. Petnomocnictwa — jezeli dotycza.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 7 oferent sktada w sposdb okreslony w pkt VIII w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli w okreslonym terminie

wymaganych dokumentow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy do ich ztozenia w okreslonym terminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania przed podpisaniem umowy od Wykonawcy przedstawienia

oryginatu dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

Termin waznosci oferty: 30 dni liczagc od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem Oferty.

Zmiany lub wycofanie Oferty. Skutecznos$¢ zmian lub wycofanie ztozonej Oferty:




a. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej
oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

b. Zmiana ztozonej oferty. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i
wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty.

c. Wycofanie ztozonej oferty. Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Do oSwiadczenia musi by¢ dotgczony dokument, z ktérego jasno wynika,
kto jest uprawniony do reprezentowania firmy Wykonawcy, a tym samym do wycofania ztozonej oferty.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca wypetni Formularz oferty (zatacznik nr 1) poprzez wpisanie cen jednostkowych brutto w kazdej pozycji
w kolumnie F tabeli, nawet dla przesytek lub ustug, dla ktérych szacunkowa liczba wynosi ,,0”.

Ceny brutto zawarte w kolumnie G tabeli Formularza oferty (zatgcznik nr 1) oblicza sie z zastosowaniem iloczynu
cen jednostkowych brutto okreslonych w kolumnie F tabeli Formularza oferty (zatgcznik nr 1) oraz szacowanych
ilosci przesytek lub ustug okreslonych w kolumnie E tabeli Formularza oferty (zatgcznik nr 1).

Cena brutto oferty wpisana w poz. 19 (tj. suma wszystkich wierszy w kolumnie G) Formularza oferty, stuzy jedynie
do pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktéorym Zamawiajgcy podpisze umowe nie
przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w Formularzu oferty.

Ceny jednostkowe brutto zawarte w kolumnie F tabeli Formularza oferty sg cenami ryczattowymi i przez caty okres
realizacji zamodwienia nie bedg podlegaty zmianom ani korektom, chyba ze potrzeba zmiany lub korekty wynikata
bedzie z ustawowej zmiany przepisdéw w zakresie podatku od towardw i ustug VAT.

Ceny jednostkowe stuzy¢ beda do rozliczenia przysztej umowy. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z
realizacja przedmiotu zamdwienia.

Ceny jednostkowe brutto zawarte w kolumnie F tabeli Formularza oferty winny by¢ podane w ztotych polskich z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Podana cena oferty brutto musi obejmowac wszystkie koszty wykonania petnego zakresu przedmiotu zamdwienia
oraz wszystkie inne koszty realizacji czynnosci okreslone w pkt. | niniejszego zapytania ofertowego, jak rowniez
koszty naleznego podatku od towardw i ustug VAT oraz koszty wynikajgce z wszelkich upustéw i rabatow.

Do wykonania niniejszego zamdwienia stosuje sie stawke podatku VAT w wysokosci 23%.

Cena oferty brutto winna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku i
stownie.

VII. Kryteria oraz sposéb oceny ofert

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena (koszt) 1

Punkty przyznawane za podane wyzej kryteria bedg liczone wedtug nastepujgcych wzoréow: 1
Kryterium — Cena

Pc = (Cmin / Cp) x 100 x waga

gdzie:

P. -liczba punktéw za kryterium ,Cena”

Chmin - cena brutto najnizsza sposréod ofert,

C, - cena brutto oferty rozpatrywanej,

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

A wN

- zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego postepowania;

- nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

Przy ocenie ofert brana bedzie pod uwage kwota brutto.

Wynik dziatania w kazdym z kryteriow podawany bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 100.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg sume punktéw w odniesieniu do
podanych kryteriow.




Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takg sama
cene Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane kryteria wyboru.

VIIl. Termin i sposéb sktadania ofert

1.

IX.

1.

10.

Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 11.12.2020r. na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferte oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt. V niniejszego zapytania ofertowego naleiy przestaé e-mailem
na adres: zp@powiat.kedzierzyn-kozle.pl

Zasady odrzucania ofert

Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia, warunkami niniejszego zaproszenia lub niezawierajgce petnego
zakresu przedmiotu zamowienia (wszystkich pozycji zgodnych z opisem) zostang odrzucone jako niezgodne z
warunkami zaproszenia.

. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore nie bedg zawieraty formularza oferty.
. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktdre zostaty ztozone z naruszeniem postanowien Kodeksu Cywilnego lub Kodeksu

Spoétek Handlowych albo innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa regulujgcych zasady reprezentacji
podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza.

. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktérych ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry prowadzi z Zamawiajagcym spér przed sadem lub arbitrazem

w sprawie dotyczacej wykonania zobowigzan lub w stosunku do Wykonawcy orzeczono o odszkodowaniu na rzecz
Zamawiajacego.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentdéw, oswiadczen o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu lub innych

dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (poza formularzem oferty), a takze jezeli
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym.

Brak uzupetnienia dokumentéw przez Wykonawce w wyznaczonym terminie skutkowat bedzie odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

. Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia oferty.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty z przyczyn formalnych w kolejnych postepowaniach tych

Wykonawcow, ktérzy ztozg oswiadczenia lub podadza informacje niezgodne ze stanem faktycznym.

Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wptyw na wynik postepowania skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z prowadzonego postepowania, niezaleznie od innych skutkéw
przewidzianych prawem.

X. Poprawienie omytek

Xl.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia

. Zamawiajgcy - powiadamiajgc o tym Wykonawce - poprawi w ofercie Wykonawcy:

a. oczywiste omyitki pisarskie,

b.  oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c. inne omytki, polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

. Wykonawca zobowigzany jest do wyrazenia pisemnej zgody na dokonanie takiego poprawienia oferty.
. Brak odpowiedzi ze strony Wykonawcy na dokonang poprawke w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia przez

Zamawiajacego bedzie traktowane jako niewyrazenie zgody na poprawienie omytki i skutkowac bedzie odrzuceniem
jego oferty.

Dodatkowe informacje

w kazdym czasie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajacego w takim przypadku
zadne roszczenie.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji i/lub dogrywki z Wykonawca/Wykonawcami.

3. O terminie negocjacji i/lub dogrywki Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce/Wykonawcéw z odpowiednim
wyprzedzeniem.

4. Zamawiajgcy w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit
najkorzystniejsze warunki realizacji przedmiotu zamdwienia podczas przeprowadzonych negocjacji/ i lub dogrywki.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub odwotania warunkéw postepowania.

XIl. Przetwarzanie danych osobowych

- Administratorem Panistwa danych osobowych jest Starosta Kedzierzynsko-Kozielski z siedzibg 47-220 Kedzierzyn-
Kozle Plac Wolnosci 13. Administrator jest to osoba lub podmiot, ktéra decyduje co sie bedzie dziato z Paistwa danymi
osobowymi.

- Inspektorem Ochrony Danych jest Krzysztof KSIESKI, 47-220 Kedzierzyn-Kozle Plac Wolnosci 13, pokdj nr 37. W razie
jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych, prosze nie wahac sie skontaktowac z nim
pod adresem: k.ksieski@powiat.kedzierzyn-kozle.pl tel. 774052777 lub osobiscie po uprzednim potwierdzeniu wizyty
telefonicznie . Inspektor czuwa nad bezpieczenstwem Panstwa danych osobowych w urzedzie.

- Panstwa dane osobowe uzyskane przez Starostwo Powiatowe wykorzystujemy wytgcznie w celu w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu w 2021 roku” i podpisania stosownej umowy.
Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 pkt b i c RODO. W przypadku danych dodatkowych (np.
numer telefonu, adres mailowy) przetwarzanie odbywa sie na podstawie Paristwa zgody art. 6 ust.1 pkt a) RODO, ktéra
moze by¢ w kazdej chwili wycofana.

- Panstwa dane osobowe nie sg udostepniane innym odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt. 9 RODO.

- Starostwo Powiatowe w ramach prowadzonego postepowania nie przekazuje Paristwa danych osobowych do parstwa
trzeciego, czyli poza obszar Unii Europejskiej czy Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

- Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, lecz nie kréce;j
niz okres wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych i okres ten wynosi 5 lub 10 lat (w zaleznosci od rodzaju podpisanej umowy).

- Panstwa prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

e prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo uzyskania ich kopii art.15 ust.1 RODO

e prawo do sprostowania danych (jezeli Panstwo uwazajg, ze zebrane dane s3 nieprawidtowe) art.16 RODO.
e prawo do usuniecia danych art.17 RODO (w przypadku przetwarzania na podst.art.6 ust.1 pkt a RODO)

e prawo do ograniczenia przetwarzania art.18 RODO

- Majg Panstwo prawo wniesc skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

- Dane osobowe podane przez Panstwa sg dobrowolne, lecz ich niepodanie uniemozliwia zawarcie umowy.

- Panistwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji, w tym profilowaniu.

Osoba do kontaktu:

Piotr Kmieé¢ — kierownik Wydziatu Zamdwien Publicznych i Administracji, tel.: (77) 40-52-742,

e-mail: zp@powiat.kedzierzyn-kozle.pl

Maja Makowiecka-Sroka — inspektor w Wydziale Zamoéwien Publicznych i Administracji, tel.: (77) 40-52-740,
e-mail: zp@powiat.kedzierzyn-kozle.pl

Elektronicznie
4 podpisany
P I Otr przez Piotr
Kmie¢
K 1 ~ Data:
m I e C 2020.12.03

11:56:15 +01'00"



		2020-12-03T11:56:15+0100
	Piotr Kmieć




