ZARZADZENIE NR 23/2021
STAROSTY POWIATU KEDZIERZYNSKO-KOZIELSKIEGO

z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Organizacja publicznego transportu zbiorowego
w przewozach pasazerskich o charakterze uzytecznosci publicznej”

Na podstawie § 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2019r., poz. 2019 ze zm.) oraz § 46 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie — Kozlu,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamdowienia publicznego pn. ,,Organizacja publicznego transportu zbiorowego w przewozach
pasazerskich o charakterze uzytecznos$ci publicznej”.

§ 2. W sktad Komisji Przetargowej wchodza:

Piotr Kmie¢ — Przewodniczacy Komisji
Dariusz Strzelec — Cztonek Komisji

Maja Makowiecka-Sroka — Sekretarz Komisji
Pawet Zdon — Cztonek Komisji

el NS

§ 3. Zakres i tryb pracy Komisji Przetargowej okresla regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2009 Starosty Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego z dnia 4 marca
2000r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Pawel Masetko



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 23/2021
Starosty Powiatu Kedzierzynsko — Kozielskiego
z dnia 30 czerwca 2021r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

I.  Zasady ogdlne

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Zamawiajgcego, ktory
do realizacji tych celow powotuje w drodze zarzadzenia Komisje Przetargowa, stanowiaca jego zespot
pomocniczy.

Powotanie w drodze zarzadzenia Komisji Przetargowej jest rownoznaczne z upowaznieniem
i zobowigzaniem wymienionych w niej osob do dokonywania czynnosci w postepowaniu.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

W sktad Komisji Przetargowej wchodza minimum trzy osoby, w tym:

1) Przewodniczacy Komisji

2) Sekretarz Komisji

3) Cztonek Komisji

Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ wigkszg ilo§¢ Cztonkéw Komisji Przetargowej okreslajac
ich zakres obowigzkow.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
Kierownik Zamawiajagcego moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej wg
potrzeb powota¢ do wspotpracy biegltych (rzeczoznawcow), ktorzy przedstawiaja swoja opini¢ na
pismie, a na zagdanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach z glosem doradczym.

Dla waznosci prac Komisji Przetargowe] wymagana jest obecno$¢ co najmniej dwoch Cztonkow
Komisji.

Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania, konczy prace zwigzane z postgpowaniem
o udzielenie danego zamowienia/lub ulega rozwigzaniu/:

1) z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia

postgpowania,
2) z dniem ostatecznego rozstrzygnigcia odwotania wniesionego na czynno$¢ uniewaznienia
postepowania,

3) z dniem uptywu terminu do wniesienia odwotania na czynno$¢ uniewaznienia postgpowania.

W przypadku uniewaznienia postepowania i wszczecia kolejnego postgpowania, ktore dotyczy tego
samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdéwienia sklad Komisji
Przetargowej w kolejnym postgpowaniu pozostaje ten sam.

Il.  Zadania Komisji Przetargowej

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji, ktory organizowanie jej prace,
wyznacza terminy posiedzen oraz zapewnia sprawny przebieg wykonywanych zadan oraz rozdziela.
Sekretarza Komisji prowadzi dokumentacje postgpowania i sprawuje nadzoru nad jej kompletnoscia.
Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, w ktérym opisuje si¢ przebieg posiedzenia, oraz w
szczegolnosci dokonane czynnosci.

Protokoét z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokot podpisuja cztonkowie Komisji
bioracy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji biorgcych
udzial w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.



5. Komisja Przetargowa przeprowadza postgpowanie, a w szczegdlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

2) niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

b)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

3) W przypadku ofert, ktore podlegaja negocjacjom, zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych
mowa w ppkt. 2) niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania,

4) przekazuje Prezesowi UZP informacj¢ o zlozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio
ofert albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych albo uniewaznienia postgpowania,

5) zwraca oferty/wnioski o dopuszczenie ztozone po terminie sktadania ofert/wnioskow,

6) ocenia wstgpne spelnianie przez Wykonawcow warunkow udzialu w  postgpowaniu
postawionych w SWZ /ogloszeniu/zaproszeniu,

7) dokonuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu oraz przedstawia Kierownikowi
Zmawiajacego propozycje wyboru Wykonawcy, ktoérego oferta zostata najwyzej oceniona,

8) przygotowuje propozycje odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania,

9) w postgpowaniu ponizej progdw unijnych prowadzonym w trybie podstawowym, w §wietle
art. 275 pkt.2 ustawy, przygotowuje propozycje przeprowadzenia negocjacji 1 przedstawia
do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego,

10) przygotowuje projekt wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia protokot z postepowania
do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego badz wnioskuje o uniewaznienie postgpowania,

11) w przypadku wniesienia odwotania dokonuje czynnos$ci przewidzianych przepisami ustawy
w tym zakresie,

12) zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty/wnioski o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji 0 wyborze oferty najkorzystniejszej,
0 odrzuceniu oferty Wykonawcy oraz o uniewaznieniu postgpowania podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

13) w przypadku uniewaznienia postepowania niezwlocznie zawiadamia Wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia w tym postgpowaniu, o wszczeciu kolejnego postepowania,
ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamoOwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.

2. Dopuszcza si¢ prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej w formie elektronicznej
z wykorzystaniem stuzbowe] poczty elektronicznej. O =zastosowaniu posiedzenia Komisji
Przetargowej w formie elektronicznej decyduje Przewodniczacy Komisji.

3. Kazdy z Czlonkéw Komisji Przetargowej zobowiazany jest do biezacego sprawdzania w ciggu dnia
stuzbowej poczty elektroniczne;.

I1l.  Prowadzenie postepowania
Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert zgodnie z art. 222 ustawy.
Cztonkowie Komisji sktadajg o§wiadczenie 0 istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2
ustawy niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postgpowania, ale nie wczesniej niz po otwarciu
ofert.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Cztonkowie Komisji sktadaja o§wiadczenie o istnieniu braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa W art. 56 ust. 3 ustawy przed rozpoczgciem wykonywania czynno$ci zwigzanych
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem post¢powania.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych
w pkt. 2 1 3, Cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wytgczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu,
powiadamiajgc o tym Kierownika Zamawiajgcego.

W sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 4, Kierownik Zamawiajacego w miejsce wytaczonego Cztonka,
moze powota¢ nowego Cztonka Komisji Przetargowe;j.

Czynno$ci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nig
wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w pkt. 2 1 3 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
Postanowienie pkt. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez Czlonka Komisji
oswiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

Komisja Przetargowa po otwarciu ofert, dokonuje badania i oceny otrzymanych ofert stosujac
si¢ Scisle do procedury okreslonej w SWZ oraz ustawie.

W przypadku braku jednomyslnosci Cztonkéw Komisji Przewodniczacy Komisji zarzadza
glosowanie jawne, w ktorym decyzja zapada zwykla wickszos$cia glosow. Jezeli wystapi rowna ilos$¢
glosow ,,za” 1 ,,przeciw” decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

W sytuacji, gdy ktory$ z Cztonkow Komisji Przetargowej zglasza zdanie odrgbne, to przekazuje
je na pisSmie Przewodniczacemu Komisji 1 Kierownikowi Zamawiajacego wraz z uzasadnieniem
swojego stanowiska.

Po zakonczeniu prac Cztonkowie Komisji Przetargowej podpisuja protokot postgpowania.

Komisja Przetargowa po ustaleniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej/uniewaznieniu
postepowania wnosi do Kierownika Zamawiajacego o rozstrzygnigcie postgpowania i zatwierdzenie
protokotu.

Po zatwierdzeniu protokolu postgpowania Komisja Przetargowa zawiadamia Wykonawcow
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 253 ustawy badz uniewaznieniu postgpowania
zgodnie z art. 260 ustawy.

Komisja Przetargowa na zadanie uczestnikow postgpowania umozliwia im dostep do protokotu
1 dokumentow, z zastrzezeniem art. 74 ust. 2 ustawy.

Wszelkie informacje uzyskane przez Cztonkéw Komisji Przetargowej podczas pracy Komisji
lub na zlecenie Komisji sg objete tajemnicg stuzbowa oraz wymagajg przestrzegania szczegdtowych
wymagan 1 zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposoOb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.



