UCHWAEA NR .4 23/238 /R OL2
ZARZADU POWIATU KEDZIERZYNSKO-KOZIELSKIEGO

7z dnia D cRErtareay... 20221

W sprawie wyznaczenia jednostki organizacyjnej wlasciwej do przeprowadzenia postepowania
i udzielenia zamdwienia na rzecz samorzadowych jednostek organizacyjnych Powiatu Kedzierzviisko-
Kozielskiego w roku 2022 i latach kolejnych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U.
z 2022 poz. 528) oraz na podstawie art. 41 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieni publicznych (4.
Dz. U.z2021, poz. 1129 z p6zn. zm.).

Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza sie Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu, jako jednostke
wiasciwg do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego na rzecz samorzgdowych
jednostek organizacyjnych Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego obstugiwanych przez CUW, zwanych dalej
jednostkami obstugiwanymi.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego obstugiwanych przez CUW, do
ktérych na zastosowanie niniejsza uchwala oraz szczegélowy zakres obstugi dla poszczegélnych jednostek
wymienione zostaty w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

3. Okre$la sie nastepujacy katalog zagadnien zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowan
o udzielenie zmodwienia publicznego, z zastrzezeniem zapiséw w zataczniku nr 1: a.dostawa papieru do
drukarek; b.dostawa $rodkéw czystosci; c.najem lub dzierzawa urzadzen: drukarek, kopiarek itp.; d.ustugi
medycyny pracy; e.ustugi BHP ippoz; fustugi prawne; g.ustugi w zakresie ochrony danych osobowych;
h.ustugi przedprojektowe oraz projektowe w tym w szczegblno$ci wykonanie kompleksowej dokumentacji
projektowo-kosztorysowej (od wartosci 5 000 pln netto);

4. Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych bedzie takze realizowaé dzialania jako jednostka wyznaczona
w przypadku, gdy po zsumowaniu wartosci z wszystkich jednostek obstugiwanych z zakreséw okreslonych
w lit. a+h wartoé¢ ich nie przekroczy kwoty, o ktérej mowa w art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021, poz. 1129 z pézn. zm.).

5. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wymienionej
w art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 1. Prawo zamoéwief publicznych (tj. Dz. U. z 2021,
poz. 1129 z p6zn. zm.) bedg przeprowadzane na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych
obowigzujacego w CUW.

6. Zobowigzuje sie jednostki obstugiwane do zaptaty wynagrodzenia wykonawcom wybranym przez
Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w terminie wskazanym w umowie lub na zleceniu/fakturze.

7. Jednostki obstugiwane ponosza odpowiedzialno$¢ ztytulu roszczeni wykonawcdéw w przypadku
niewykonania umowy zawartej w ich imieniu i na ich rzecz, z przyczyn lezacych po ich stronie.

8. Uprawnienia wynikajace zumowy zawartej z wykonawcg, wtym roéwniez uprawnienia wynikajace
z gwarancji jakosci i rekojmi, wykonujg Jednostki obstugiwane.

§ 2. Ustala si¢ sposob wspotdziatania jednostek obstugiwanych z Powiatowym Centrum Ustug Wspélnych:

1. Jednostki obstugiwane zobowigzane sa do stosowania Regulaminu o udzielenie zaméwienia publicznego
obowiazujgcego w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu.

2. W terminie do 14 dni po uchwaleniu uchwaly Rady Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego w sprawie
uchwalenia budzetu Powiatu Kedzierzyfsko-Kozielskiego, jednostki obstugiwane przekaza do CUW
zapotrzebowanie w zakresie okre$lonym zgodnie z § 1 ust. 3 pkt a+h.



3. W terminie 14 dni od otrzymania zapotrzebowania, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 CUW przekaze
jednostkom obstugiwanym plan postepowan o udzielenie zaméwien na kolejny rok.

4. Dyrektor jednostki obstugiwanej w celu zapewnienia aktualnosci planu postepowan o udzielenie
zamowiefi w danym roku, zobowigzany jest w terminie 14 dni po kazdorazowej zmianie planu finansowego
jednostki obstugiwanej, do przekazania do CUW uaktualnionych danych dotyczacych katalogu zagadnien
okreslonych w § 1 ust. 3 pkt a+h.

5. Za czynnosci zwigzane z planem postepowan o udzielenie zamoéwien wynikajgce z art. 23 ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021, poz. 1129 z pézn. zm.) w zakresie innym
niz wymienionym w § 1 ust. 3 pkt a+h odpowiada Dyrektor jednostki obstugiwane;.

6.CUW moze standaryzowa¢ zamowienia na dostawy lub wustugi w zakresie niezbednym
do realizacji zamoéwienia wspélnego.

7. Wszelkie czynno$ci zwigzane =z przygotowaniem postepowania, w szczegélno$ci sporzadzenie
szczegdlowego opisu przedmiotu zaméwienia, wyszacowanie jego wartosci, przeprowadzenie analizy potrzeb
Zamawiajgcego itp. naleza do zadan jednostki obstugiwane;. Odpowiedzialnosé
za sporzgdzenie kazdorazowo prawidtowych materialow niezbednych do wszezecia postepowania, zgodnego
z w/w ustawa ponosi Dyrektor jednostki.

8. Dyrektor jednostki obstugiwanej zwraca sie kazdorazowo pisemnie z wnioskiem do CUW
o przeprowadzenie postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego w zakresie okreSlonym zgodnie z §
1 ust. 3 pkta+h.

9.Przed zlozeniem wniosku o przeprowadzenie postepowania Dyrektor jednostki obstugiwanej
lub upowazniona przez niego osoba, opisujg przedmiot zamowienia iokreslaja szacunkowg wartosé
zaméwienia wg zasad okrelonych w ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (.
Dz. U. z2021, poz. 1129 z p6zn. zm.).

10. Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu wszczyna procedure o udzielenie
zamOwienia publicznego po uzyskaniu wszystkich niezbednych i prawidtowych dokumentow.

1. W trakcie prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego Dyrektor jednostki
obstugiwanej przekazuje do CUW dodatkowe informacje niezbedne do przeprowadzenia postegpowania,
w szezegblnosei dotyczy to przygotowywania modyfikacji zapytania ofertowego, specyfikacji warunkéw
zamowienia, zmian ogloszen, a takze opracowywania odpowiedzi
na pytania wykonawcéw.

12. Srodki finansowe przeznaczone na poszczegdlne zadanie nie mogg by¢ wyzsze niz wartosé okreslona
w planie budzetowym jednostki obstugiwane;.

13. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, CUW przekazuje Dyrektorowi jednostki obstugiwanej projekt
umowy celem jej zawarcia i realizacji.

14. W umowie okre$la sig kwote zamowienia wynikajaca z oferty lub limitowang planem wydatkow
budzetowych jednostki obstugiwanej, ktdrej prég oznacza wygasniecie umowy.

15. Po podpisaniu umowy kopig¢ umowy Dyrektor jednostki obstigiwanej przekazuje do Powiatowego
Centrum Ustug Wspélnych w Kedzierzynie-Kozlu.

16. Dyrektor jednostki obstugiwanej ponosi odpowiedzialno$é za okreslenie facznej wartosci przedmiotu
zamdwienia w calym okresie obowigzywania umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

17. Za wszelkie czynnosci zwigzane z realizacja umowy, w tym w szczegblnosci za sporzgdzanie aneksow,
raportow z realizacji umowy, ogloszenl o wykonaniu umowy itp. ponosi odpowiedzialno$¢ Dyrektor jednostki
obstugiwanej, ktory jest odpowiedzialny za calo§é gospodarki finansowej tej jednostki.

18. Zobowigzuje sig Dyrektor a jednostki obshugiwanej do zaptaty wynagrodzenia wykonawcom wybranym
przez Powiatowe Centrum Ustug Wsp6lnych w terminie wskazanym w umowie.

19. Dyrektor jednostki obstugiwanej ponosi odpowiedzialno$é z tytutu roszezen wykonawcéw w przypadku
niewykonania umowy zawartej, z przyczyn lezacych po ich stronie.
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20. Uprawnienia wynikajace z umowy zawartej z wykonawca, w tym réwniez uprawnienia wynikajace
z gwarancji jakosci i rekojmi, wykonuje Dyrektor jednostki obshugiwanej.

21. Jednostki obstugiwane po otrzymaniu towaru isprawdzeniu jego ilosci ijakosci oraz zgodnosci
z zawarta umowa/zleceniem, przekazujg rachunek/fakture do jednostki prowadzacej dla nich obshuge
finansowo-ksiggowa.

22. Zawarcie umowy z wykonawca zamowienia nie naklada na Dyrektor a Powiatowego Centrum Uslug
Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu odpowiedzialnosci za realizacjg umowy/zlecenia.

23. Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zamowienia tj. zawarcia umowy przez Dyrektor a CUW
dla jednostki obstugiwanej. Za realizacje umowy odpowiada Dyrektor jednostki obstugiwanej.

24. W przypadku zamowienia wspolnego realizowanego tacznie dla CUW i jednostki obstugiwanej
udzielenia zamdwienia tj. zawarcie umowy dokonuje Dyrektor CUW. Za realizacje umowy odpowiada
Dyrektor jednostki obstugiwanej i Dyrektor CUW w zakresie, ktorym umowa dotyczy ich jednostek.

§ 3. Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych moze wykonywa¢ réwniez czynnosci w zakresie innych dostaw
lub ustug niz wymienione w §1 lub robét budowlanych, ktérych warto$¢ przekracza kwote wymieniong
w art. 2, ust. [, pkt | ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwient publicznych (tj. Dz. U. z 2021,
poz. 1129 z pézn. zm.), na zasadach okreslonych ponizej:

1. Dyrektor jednostki obstugiwanej zwraca si¢ pisemnie do Zarzadu Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego
o wyznaczenie CUW do realizacji zamdwienia publicznego w zakresie dostaw, ustug lub robét budowalnych.

2. Wszelkie czynnosci zwigzane zprzygotowaniem postepowania, w szczegolnosci sporzadzenie
szczegdlowego opis przedmiotu zamdéwienia, wyszacowanie jego wartosci, przeprowadzenie analizy potrzeb
zamawiajacego itp. naleza do zadan jednostki obstugiwanej. Odpowiedzialnos¢
za sporzadzenie kazdorazowo prawidlowych materialéw niezbgdnych do wszczecia postepowania, zgodnego
z w/w ustawg ponosi Dyrektor jednostki.

3. Dyrektor jednostki obstugiwanej zwraca si¢ kazdorazowo pisemnie zwnioskiem do CUW
o przeprowadzenie postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

4. Przed zlozeniem wniosku o przeprowadzenie postepowania Dyrektor jednostki -obstugiwanej
lub upowazniona przez niego osoba, opisuja przedmiot zamoéwienia iokreslajg szacunkowa wartos¢
zamoOwienia wg zasad okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj.
Dz. U.z2021, poz. 1129 z pdzn. zm.).

5. Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu wszczyna procedure o udzielenie
zamowienia publicznego po uzyskaniu wszystkich niezbednych i prawidlowych dokumentéw.

6. W trakcie prowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego Dyrektor jednostki
obstugiwanej przekazuje do CUW dodatkowe informacje niezbedne do przeprowadzenia postgpowania,
w szczegblnosci dotyczy to przygotowywania modyfikacji specyfikacji warunkéw zamowienia, zmian
ogloszen, a takze opracowywania odpowiedzi na pytania wykonawcow.

7. Srodki finansowe przeznaczone na poszczegdlne zadanie nie moga by¢é wyzsze niz warto$¢ okreslona
w planie budzetowym jednostki obstugiwane;j.

8. Dyrektor jednostki obslugiwanej lub osoba przez niego upowazniona biorg udzial w pracach komisji
przetargowej.

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, CUW przekazuje Dyrektor owi jednostki obstugiwanej projekt
umowy celem jej zawarcia i realizacji.

10. W umowie okresla sie kwote zamoOwienia wynikajaca z oferty lub limitowang planem wydatkéw
budzetowych jednostki obstugiwanej, ktorej prog oznacza wygasnigcie umowy.

11. Po podpisaniu umowy kopie umowy Dyrektor jednostki obstugiwanej przekazuje do Powiatowego
Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu celem sporzadzenia ogloszenia o wyniku postgpowania.

12. Dyrektor jednostki obslugiwanej ponosi odpowiedzialnos¢ za okreslenie Iacznej wartosci przedmiotu
zaméwienia w calym okresie obowigzywania umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamdéwienia.



13. Za wszelkie czynnosci zwiagzane z realizacja umowy, w tym w szczegdlnoscei za sporzadzanie aneksdw,
raportow z realizacji umowy. ogloszen o wykonaniu umowy itp. ponosi odpowiedzialnos¢ Dyrektor jednostki
obstugiwanej, ktory jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej tej jednostki.

14. Zobowiazuje si¢ Dyrektor a jednostki obstugiwanej do zaptaty wynagrodzenia wykonawcom wybranym
przez Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w terminie wskazanym w umowie.

15. Dyrektor jednostki obstugiwanej ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu roszczen wykonawcow w przypadku
niewykonania umowy zawartej, z przyczyn lezacych po ich stronie.

16. Uprawnienia wynikajace z umowy zawartej z wykonawcg, wtym réwniez uprawnienia wynikajace
z gwarancji jakosci i rekojmi, wykonuje Dyrektor jednostki obstugiwane;j.

17. Jednostki obstugiwane po otrzymaniu towaru isprawdzeniu jego ilosci ijakosci oraz zgodnosci
z zawarta umowg/zleceniem, przekazuja rachunek/fakture do jednostki prowadzacej dla nich obstuge
finansowo-ksiegowa.

18. Zawarcie umowy z wykonawca zamoéwienia nie naklada na Dyrektor a Powiatowego Centrum Ustug
Wspdlnych w Kedzierzynie-KoZlu odpowiedzialnosci za realizacje umowy/zlecenia.

§ 4. Zobowiazuje si¢ jednostki obslugiwane okreslone w zalaczniku nr 1 do wprowadzenia i stosowania
ramowego regulaminu udzielania zamoéwien publicznych oraz zamoéwien na ushugi spoteczne i inne szczegélne
ustugi, ktoérych wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej wart. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia
2019 r. prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021, poz. 1129 z pdzn. zm.) stanowiacego zatacznik nr 2 do

" niniejszej uchwaty.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety.
ZARZAD PODPISY

" 1. Pawel Masetko

2. Jézef Gisman

3. Bozena Lotecka

4. Stanistaw Wegrzyn

5. Marian Wojciechowski
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Zalacznik Nr 1 do uchwaly Nr 17.5/7.3.8/.20.?.2

Zarzadu Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego

Wykaz jednostek obslugiwanveh wraz z zakresem obsiugi
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