ZARZADZENIE NR 35/2022

STAROSTY POWIATU KEDZIERZYNSKO — KOZIELSKIEGO
Z. DNIA 5 WRZESNIA 2022 R.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji w
Starostwie Powiatowym w Kedzierzynie — Kozlu w 2022 roku.

Na podstawie przepisow art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdz. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 1/10 z dnia 04 stycznia 2010 r.
Starosty Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej,
zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z
natury sktadnikéw majatkowych:
1) $rodkdw trwatych bedacych w uzywaniu oraz stanowiacych wlasnosé¢ innych jednostek,
2) pozostalych srodkow trwatych objetych ewidencja ilosciows i ilosciowo — wartosciowg
bedacych w uzywaniu,
3) $rodkéw trwalych i pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu na podstawie uméw
uzyczenia,
wyg stanu na dzien 31.10.2022 r. w skladzie:

Maja Makowiecka - Sroka — Przewodniczaca Komisji
Katarzyna Kasprzak - Dzyberti — Z-ca Przewodniczacej
Piotr Kmie¢ — Czlonek

Barbara Lis — Czlonek

SO 'S T N I

§2
Powoluje sic Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z
natury drukow $cistego zarachowania w skladzie:
1. Andrea Madeja — Przewodniczgca Komisji
2. Dominika Gtowka — Czlonek
3. Krystyna Lukaj — Cztonek
wg stanu na dzien 31.12.2022 r.
§ 3
Inwentaryzacja sald rozrachunkowych naleznosei w tym: srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych, sald kredytéw i pozyczek, powierzonych kontrahentom wihasnych sktadnikow
aktywow nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiggowej na
dzien 31.12.2022 1.
§ 4
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastapi metoda weryfikacji (uzgodnienia) sald aktywow i
pasywow, o ktorych mowa w § 5 pkt 2 lit. b Instrukcji Inwentaryzacyjnej z dnia 04 stycznia
2010 r. — Zarzadzenie Nr 1/2010 Starosty Powiatu Kedzierzynsko — Kozielskiego.
2. Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31.12.2022 1.

§5
1. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w Zalaczniku
do niniejszego Zarzadzenia.



2. Zobowiazuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia cztonkéw Komisji i Zespotéw Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosei
inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna stanowiacg zalgeznik do
Zarzadzenia Starosty nr 1/2010 z dnia 4 stycznia 2010 r. Zespoly Spisowe zostang
powotane odrebnym Zarzadzeniem.

3. Osoby powotane na czlonkoéw Zespotu Spisowego ponoszg peing odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4. Qsoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji:

- ulozenie wg asortymentow,

- przekazanie dokumentéw przychodéw i rozchodéw do wydzialu finansowo —
budzetowego,

- uporzadkowanie ewidencji i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej.

5. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow powinny by¢ dostarczone do
Wydziatu Finansowo — Budzetowego, w terminie ustalonym w harmonogramie.

5. Po  zakohczeniu  czynnosci  inwentaryzacyjnych — Przewodniczacy — Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy protokot rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

6. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory) zatwierdzone
przez kierownika jednostki powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

7. Zasprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiada
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§5
Zobowiazuje si¢ cztonkéw Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z przepisami
Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Starosty nr 1/2010 z dnia
04 stycznia 2010 r. oraz planem i harmonogramem inwentaryzacji stanowigcych zatgczniki do
niniejszego Zarzadzenia.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Wyckialu 'iD::.ta Podpie
(jednostki org. Powiatu) ;
1

pod wrgledem meryiorycam™ f ESK.%I,‘..
- e SKARBNIK P UPSHdy
Skarbnik Powiatu iUata Podpis

iy Krranhi
Ewa Krahl

pod wzgledem finansowym 1.t s
“Radca Piony Qs Podpis

pod wzglgdem formaino-
prawnym psas—— — .




Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 35/2022
z dnia 05.09.2022 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W DRODZE SPISU

Z NATURY
L P L T —— Termin Osoby odpowiedzialne za
p- ;.o ryzacy) wykonania od — do wykonanie czynnosci
1 Przeszkoleme f:z}f)now komisji do 20.10.2022 Przewodniczacy Konpsp
inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materialow
5 niezbednych do 4o 20.10.2022 Przewodniczacy Komisji

przeprowadzenia inwentaryzacji
(druki, przyrzady pomiarowe)

Inwentaryzacyjnej

od 20.10.2022

Osoby materialnie

3. | Przygotowanie pol spisowych 40 26.10.2022 odpow1ed21§llne za sktadniki
majgtkowe
) od 01.11.2022 Komisja Inwentaryzacyjna
% | Bpissmabuly de 25.11.2022 (zespoly spisowe)
Wycena arkuszy Wydziat Fin.-Budzet.
> inwentaryzacyjnych do (5122052 przy udziale Wydz. ZPiA
T —, Wydziat Fin.-Budzet.
6. |. . do 20.12.2022 Przewodniczgcy Komisji
inwentaryzacyjnych I e
nwentaryzacyjnej
Wyj AsHIBLE i glagl POWSIALL Przewodniczacy Komisji
roznic inwentaryzacyjnych, FownEarvia e el Bz
7. | sporzadzenie protokotu z do 27.12.2022 . yzacyjne) przy |
. . i udziale Cztonkow Komisji
wnioskami w sprawie ich S
: 5 Inwentaryzacyjnej
rozliczenia
g, . | O RIS AT LW SRl do 30.12.2022 Kierownik jednostki
rozliczenia réznic
Ujecie i rozliczenie wynikow
9. | inwentaryzacji w ksiggach do 13.01.2023 Wydzial Fin.-Budzet.

rachunkowych

STARSSTA
Paibet Masetko
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