ZARZADZENIE NR 35/2022

STAROSTY POWIATU KEDZIERZYNSKO - KOZIELSKIEGO
Z DNIA 5 WRZESNIA 2022 R.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji w
Starostwie Powiatowym w Kedzierzynie - Kozlu w 2022 roku.

Na podstawie przepisow art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z po6z.

zm.) oraz Zarzadzenia Nr 1/10 z dnia 04 stycznia 2010 r. Starosty Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego w sprawie
instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam co nastepuje:

1
Powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do przeprowac§lzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury sktadnikow
majatkowych:
1) srodkow trwatych bedacych w uzywaniu oraz stanowigcych whasnos¢ innych jednostek,
2) pozostatych srodkow trwatych objetych ewidencja ilosciowa i iloSciowo - warto$ciowa bedacych w
uzywaniu,

3) srodkéw trwatych i pozostatych §rodkoéw trwatych w uzywaniu na podstawie umoéw uzyczenia,

wg stanu na dzien 31.10.2022 r. w sktadzie:

Maja Makowiecka - Sroka - Przewodniczaca Komisji
Katarzyna Kasprzak - Dzyberti - Z-ca Przewodniczacej
Piotr Kmie¢ - Cztonek

Barbara Lis - Cztonek

PowbdPE

§2
Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury drukow $cistego
zarachowania w sktadzie:
1. Andrea Madeja - Przewodniczaca Komisji
2. Dominika Gloéwka - Cztonek
3. Krystyna Lukaj - Cztonek
wg stanu na dzien 31.12.2022 r.
§3
Inwentaryzacja sald rozrachunkowych naleznos$ci w tym: $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, sald
kredytow i pozyczek, powierzonych kontrahentom wilasnych sktadnikow aktywow nalezy przeprowadzi¢ metoda
potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiggowej na dzien 31.12.2022 r.
§4
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastapi metoda weryfikacji (uzgodnienia) sald aktywow i pasywow, o ktorych
mowa w § 5 pkt 2 lit. b Instrukcji Inwentaryzacyjnej z dnia 04 stycznia 2010 r. - Zarzadzenie Nr 1/2010 Starosty
Powiatu Kedzierzynsko - Kozielskiego.
2.  Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31.12.2022 r.

§5
1. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w Zalaczniku do niniejszego
Zarzadzenia.



2. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia cztonkéw
Komisji i Zespotéw Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z
Instrukcja Inwentaryzacyjng stanowigcg zalacznik do Zarzadzenia Starosty nr 1/2010 z dnia 4 stycznia 2010 r.
Zespoty Spisowe zostang powotane odrgbnym Zarzadzeniem.

3. Osoby powotane na cztonkoéw Zespotu Spisowego ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za whasciwe oraz zgodne z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4.  Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji:

- ulozenie wg asortymentow,
- przekazanie dokumentow przychodow i rozchodéw do wydziatu finansowo - budzetowego,
- uporzadkowanie ewidencji i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j.

5. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow powinny by¢ dostarczone do Wydziatu Finansowo
- Budzetowego, w terminie ustalonym w harmonogramie.

5. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy protokoét
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

6. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory) zatwierdzone przez kierownika
jednostki powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

7. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiada Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§5

Zobowiazuje si¢ cztonkéw Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z przepisami Instrukcji
Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Starosty nr 1/2010 z dnia 04 stycznia 2010 r. oraz planem i
harmonogramem inwentaryzacji stanowiacych zatgczniki do niniejszego Zarzadzenia.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Pawetl Masetko



Zaktacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 35/2022

z dnia 05.09.2022 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W DRODZE SPISU

Z NATURY
L s s . Termin Osoby odpowiedzialne za
Lp. Czynnosci inwetaryzacyjne - . . .
wykonania od - do wykonanie czynnosci
Przeszkolenie cztondéw komisji Przewodni Komisji
1| - ! do 20.10.2022 nuezacy Bomist
inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatow
niezb¢dnych do Przewodniczacy Komisji
2. - . . do 20.10.2022 o
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, Inwentaryzacyjnej
przyrzady pomiarowe)
od 20.10.2022 do o N
3. |Przygotowanie pol spisowych 96.10.2022 Osoby materialnie odpowiedzialne za
o sktadniki majgtkowe
0d 01.11.2022 do Komisja Inwentaryzacyjna (zespoty
4. |Spis z natury 25.11.2022 spisowe)
Wydziat Fin.-Budzet. przy udziale
5. . . do 15.12.2022 .
Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Wydz. ZPiA
Wydziat Fin.-Budzet.
6. |Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych do 20.12.2022 Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
'Wyjasnienie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenie
7. |protokotu z wnioskami w sprawie ich do 27.12.2022 Przewodniczacy Komisji
rozliczenia Inwentaryzacyjnej przy udziale
Czlonkoéw Komisji Inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia . o )
8. .y do 30.12.2022 Kierownik jednostki
roznic
9. |Ujecie i rozliczenie wynikow do 13.01.2023 Wydziat Fin.-Budzet.

inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych

STAROSTA

Pawel Masetko



(pieczec jednostki)

PLAN INWENTARYZACJI

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 35/2022
z dnia 05.09.2022 r.

o ) Planowany termin inwentaryzacji
Sktadniki aktywow/pasywow OSOb".‘ Odp.OWIedZIalna lub komérka Termi Termin Rodzaj inwentaryzacji
Lp. T .. organizacyjna za aktywa lub pasywa | t i ermin , .
podlegajace inwentaryzacji N -, nwentaryzacja wg dzeni zakonczenia (metoda)
podlegajaca inwentaryzacji stanu na dzieh przeprowadzenia rozliczenia
inwentaryzacji . ..
inwentaryzacji
2 3 4 5 6 7
druki $cistego zarachowania wg zatgcznika 31.12.2022 30.12.2022 30.12.2022 Spis z natury
] 30.11.2022 01.12.2022
5 rozrachunki lub do 15.01.2023 Potwierdzenie sald i
'Wydziat Finansowo - Budzetowy 31.12.2022 15.01.2023 weryfikacji
grunty, warto$ci niematerialne i Alina Murawska 01.12.2022
4 A ina Muraw 31.12.2022 do 15.01.2023 Weryfikacja sald
prawne, srodki trwate trudno dostepne, [Elzbieta Sadyk
. . . 31.12.2022
ewidencja pozabilansowa...
Srodki trwate, ) ) 01.12.2022 )
5. . . S, Maja Makowiecka -Sroka 31.12.2022 do 15.01.2023 Spis z natury
Pozostate srodki trwate (ewid.ilo§ciowa
S, - 31.12.2022
i ilosciowo- warto$ciowa)
Stan magazynu Powiatowego Centrum L. .
6 . o Marek Waszkiewicz 31.12.2022 30.12.2022 30.12.2022 Spis z natury
Zarzadzania Kryzysowego (ilosciowo -
wartosciowy)
Kedzierzyn - Kozle, 05.09.2022 r.
STAROSTA
Pawel Masetko

(podpis kierownika jednostki)




Zatacznik do planu inwentaryzacji na 2022 r.

Wykaz osob odpowiedzialnych za druki Scislego zarachowania

Imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za druki pois (. .
Lp. ¢ , . y odp . ! Wyszczegolnienie drukow Scislego zarachowania
scislego zarachowania
1. |Alina Murawska Karty drogowe oraz arkusze spisu z natury, bilety MPK

Dowody rejestracyjne, pozwolenie czasowe, karty pojazdu, legitymacje instruktora,
. miedzynarodowe prawa jazdy, nalepki kontrolne, nalepki tymczasowe, za§wiadczenia oraz
2. |Dariusz Strzelec wpisy z za§wiadczen na przewozy wlasne, zezwolenia oraz wpisy z zezwolen na przewozy
regulowane i nieregulowane, licencje oraz wpisy z licencji na wykonanie krajowego

transportu drogowego rzeczy i 0s6b

3. |Lestaw Grzybek Dzienniki budowy
Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowo - Budzetowego do dnia 2 stycznia 2023 r.

STAROSTA
Pawel Masetko



