
ZARZĄDZENIE NR 32/2024 
STAROSTY POWIATU KĘDZIERZYŃSKO-KOZIELSKIEGO 

z dnia 5 sierpnia 2024 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 20/2009 Starosty Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego z dnia 
22 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Służby Przygotowawczej Pracowników Urzędu. 

Na podstawie § 68 ust. 4 Statutu Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego uchwalonego uchwałą nr 
XLVI/387/2018 Rady Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego z dnia 25 września 2018 r. w sprawie uchwalenia 
Statutu Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego, § 45 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa 
Powiatowego w Kędzierzynie–Koźlu uchwalonego uchwałą Zarządu Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego nr 
1/9/2024 z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego 
w Kędzierzynie-Koźlu, w związku z art. 19 ust 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 
samorządowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) zarządzam co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Służby Przygotowawczej Pracowników Starostwa Powiatowego w Kędzierzynie-
Koźlu wprowadzonego Zarządzeniem Nr 20/2009 Starosty Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego z dnia 
22 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Służby Przygotowawczej Pracowników 
Urzędu wprowadza się następujące zmiany: 

1. W § 6 po ust. 6 dodaje się ust. 7, który otrzymuje brzmienie: "7. Pracownik może zostać skierowany do 
odbycia służby i/lub zdania egzaminu online na platformie Narodowego Instytutu Samorządu Terytorialnego 
(http://e-sluzba.nist.gov.pl)". 

2. W § 7 po ust. 5 dodaje się ust. 6 i 7, które otrzymują brzmienie: "6. W przypadku skierowania 
pracownika do odbycia służby i/lub zdania egzaminu online na platformie Narodowego Instytutu Samorządu 
Terytorialnego Kierownik Wydziału, w którym pracownik ma odbyć Służbę Przygotowawczą, wybiera 
pracownikowi kursy do odbycia z zakresu służby przygotowawczej w Jednostkach Samorządu Terytorialnego 
spośród 11 kursów dostępnych na platformie. Pozwalają one na odbycie szkolenia oraz wzięcie udziału 
w egzaminie z zakresu służby przygotowawczej w Jednostkach Samorządu Terytorialnego. Szkolenia 
wykonane są w formie kursów e-learningowych, gwarantujących zwiększenie wiedzy pracowników 
i podniesienie ich kwalifikacji. Wzór zawierający wskazanie wybranych kursów stanowi załącznik nr 5 do 
Regulaminu Służby Przygotowawczej Pracowników Starostwa Powiatowego w Kędzierzynie-Koźlu. 7. Do 
skorzystania z elektronicznej formy szkoleń w ramach służby przygotowawczej konieczna jest rejestracja na 
stronie http://e-sluzba.nist.gov.pl/. Dokonuje jej pracownik, który ma za zadanie odbyć kursy z zakresu służby 
przygotowawczej. Opiekunem osoby odbywającej służbę przygotowawczą, który nadzoruje przebieg szkolenia 
jest pracownik Zespołu ds. Kadr i Płac. Opiekun zgłasza się do Administratora platformy szkoleniowej (pod 
adresem: e-sluzba@nist.gov.pl) celem weryfikacji oraz nadania odpowiednich uprawnień. Rejestracja na 
stronie http://esluzba.nist.gov.pl umożliwia zapisanie na szkolenie dowolnej liczby pracowników jednostki, 
którzy logują się do systemu korzystając z indywidualnych loginów i haseł. Szkolenia mogą potrwać 
maksymalnie do 3 miesięcy." 

3. W § 8 po ust. 9 dodaje się ust.10, który otrzymuje brzmienie: "10. W przypadku odbycia Służby 
Przygotowawczej online na platformie Narodowego Instytutu Samorządu Terytorialnego egzamin 
przeprowadzany jest w formie on-line. Użytkownik wybiera zagadnienia egzaminacyjne odpowiadające 
kursom, które odbył. Pytania egzaminacyjne generowane są losowo przez system komputerowy. Nadzór nad 
przebiegiem egzaminu sprawuje Komisja Egzaminacyjna. Potwierdzeniem udziału w szkoleniu oraz 
pozytywnie zdanego egzaminu jest certyfikat. Jeżeli osoba została zwolniona ze służby przygotowawczej i nie 
musi uczestniczyć w kursie internetowym, opiekun, po uzyskaniu zgody Starosty, może zgłosić 
Administratorowi platformy chęć przystąpienia pracownika do egzaminu z ominięciem ścieżki szkoleniowej. 

4. W § 9 po ust. 3 dodaje się ust. 4, który otrzymuje brzmienie: "4. W przypadku odbycia Służby 
Przygotowawczej online na platformie Narodowego Instytutu Samorządu Terytorialnego do protokołu załącza 
się certyfikat, który pracownik generuje po pomyślnym ukończeniu ostatniego z wybranych zagadnień 
egzaminacyjnych." 

5. Wprowadza się załącznik nr 5 do Regulaminu Służby Przygotowawczej Pracowników Starostwa 
Powiatowego w Kędzierzynie-Koźlu stanowiący załącznik do zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu. 
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§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   
Starosta Powiatu 

 
 

Artur Maruszczak 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 28494C88-5260-470C-BA20-9DEEF31EC1B7. Podpisany Strona 2



Załącznik do zarządzenia Nr 32/2024 

Starosty Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego 

z dnia 5 sierpnia 2024 r. 

Wybrane dla pracownika - ................................................. kursy do odbycia z zakresu służby 

przygotowawczej w Jednostkach Samorządu Terytorialnego: 

o Elektroniczne zarządzanie dokumentacją w jst 

o Kodeks Postępowania Administracyjnego w praktyce urzędniczej 

o Podstawy Prawa Finansów Publicznych 

o Podstawy techniki prawodawczej 

o Etyka pracowników samorządowych 

o Status prawny pracowników samorządowych 

o Podstawy ustroju administracji publicznej 

o Instrukcja Kancelaryjna 

o Dostęp do informacji publicznej 

o e-Urząd 

o Kluczowe zagadnienia nowej ustawy Prawo Zamówień Publicznych z perspektywy działalności jst 

……………………………… 
podpis kierownika wydziału 
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Uzasadnienie do zarządzenia Nr 32/2024 

Starosty Powiatu Kędzierzyńsko-Kozielskiego 

z dnia 5 sierpnia 2024 r. 

Jednostki Samorządu Terytorialnego na podstawie art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 
o pracownikach samorządowych (t.j. Dz.U. 2024 r. poz. 1135) są zobowiązane do organizowania służby 
przygotowawczej dla pracowników podejmujących po raz pierwszy zatrudnienie na stanowisku 
urzędniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzędniczym. 
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