ZARZADZENIE NR 32/2024
STAROSTY POWIATU KEDZIERZYNSKO-KOZIELSKIEGO

z dnia 5 sierpnia 2024 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 20/2009 Starosty Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego z dnia
22 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Stuzby Przygotowawczej Pracownikow Urzedu.

Na podstawie § 68 ust. 4 Statutu Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego uchwalonego uchwalg nr
XLV1/387/2018 Rady Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego, § 45 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kedzierzynie—Kozlu uchwalonego uchwata Zarzadu Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego nr
1/9/2024 z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie-Kozlu, w zwigzku zart. 19 ust 8 ustawy zdnia 21 listopada 2008 . o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Stuzby Przygotowawczej Pracownikow Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-
Kozlu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr20/2009 Starosty Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego z dnia
22 czerwca 2009r. wsprawie ustalenia Regulaminu  Shuzby  Przygotowawczej Pracownikow
Urzegdu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 6 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7, ktory otrzymuje brzmienie: "7. Pracownik moze zosta¢ skierowany do
odbycia stuzby i/lub zdania egzaminu online na platformie Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego
(http://e-sluzba.nist.gov.pl)".

2. W § 7po ust.5dodaje si¢ ust. 617, ktéore otrzymujg brzmienie: "6. W przypadku skierowania
pracownika do odbycia stuzby i/lub zdania egzaminu online na platformie Narodowego Instytutu Samorzadu
Terytorialnego Kierownik Wydziatu, w ktorym pracownik ma odby¢ Shuzbe Przygotowawcza, wybiera
pracownikowi kursy do odbycia z zakresu stuzby przygotowawczej w Jednostkach Samorzadu Terytorialnego
sposrod 11 kurséw dostepnych na platformie. Pozwalajg one na odbycie szkolenia oraz wzigcie udziatu
w egzaminie z zakresu stuzby przygotowawczej w Jednostkach Samorzadu Terytorialnego. Szkolenia
wykonane sa w formie kurséw e-learningowych, gwarantujacych zwiekszenie wiedzy pracownikow
i podniesienie ich kwalifikacji. Wzor zawierajgcy wskazanie wybranych kursow stanowi zatacznik nr 5 do
Regulaminu Stuzby Przygotowawczej Pracownikow Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu. 7. Do
skorzystania z elektronicznej formy szkolen w ramach stuzby przygotowawczej konieczna jest rejestracja na
stronie http://e-sluzba.nist.gov.pl/. Dokonuje jej pracownik, ktory ma za zadanie odby¢ kursy z zakresu shuzby
przygotowawczej. Opiekunem osoby odbywajacej stuzbe przygotowawcza, ktoéry nadzoruje przebieg szkolenia
jest pracownik Zespotu ds. Kadr i Ptac. Opiekun zglasza si¢ do Administratora platformy szkoleniowej (pod
adresem: e-sluzba@nist.gov.pl) celem weryfikacji oraz nadania odpowiednich uprawnien. Rejestracja na
stronie http://esluzba.nist.gov.pl umozliwia zapisanie na szkolenie dowolnej liczby pracownikoéw jednostki,
ktorzy loguja si¢ do systemu korzystajac z indywidualnych loginéw ihaset. Szkolenia moga potrwaé
maksymalnie do 3 miesiecy."

3.W § 8po ust. 9 dodaje si¢ ust.10, ktory otrzymuje brzmienie: "10. W przypadku odbycia Stuzby
Przygotowawcze] online na platformie Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego egzamin
przeprowadzany jest w formie on-line. Uzytkownik wybiera zagadnienia egzaminacyjne odpowiadajace
kursom, ktore odbyl. Pytania egzaminacyjne generowane sa losowo przez system komputerowy. Nadzor nad
przebiegiem egzaminu sprawuje Komisja Egzaminacyjna. Potwierdzeniem udzialu w szkoleniu oraz
pozytywnie zdanego egzaminu jest certyfikat. Jezeli osoba zostala zwolniona ze stuzby przygotowawczej i nie
musi uczestniczy¢ w kursie internetowym, opiekun, po uzyskaniu zgody Starosty, moze zglosi¢
Administratorowi platformy che¢ przystapienia pracownika do egzaminu z ominigciem $ciezki szkoleniowe;.

4. W § 9po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4, ktory otrzymuje brzmienie: "4. W przypadku odbycia Shuzby
Przygotowawczej online na platformie Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego do protokotu zatgcza
si¢ certyfikat, ktory pracownik generuje po pomyslnym ukonczeniu ostatniego z wybranych zagadnien
egzaminacyjnych."

5. Wprowadza si¢ zalacznik nr 5do Regulaminu Shuzby Przygotowawczej Pracownikow Starostwa
Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Powiatu

Artur Maruszczak
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 32/2024
Starosty Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego

z dnia 5 sierpnia 2024 .

Wybrane dla pracownika - ...........coocieiiiiniiniiic kursy do odbycia z zakresu stuzby
przygotowawczej w Jednostkach Samorzadu Terytorialnego:

o Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja w jst

o Kodeks Postgpowania Administracyjnego w praktyce urzedniczej

o Podstawy Prawa Finansow Publicznych

o Podstawy techniki prawodawczej

o Etyka pracownikéw samorzadowych

o Status prawny pracownikéw samorzadowych

o Podstawy ustroju administracji publicznej

o Instrukcja Kancelaryjna

o Dostep do informacji publicznej

o e-Urzad

o Kluczowe zagadnienia nowej ustawy Prawo Zamowien Publicznych z perspektywy dziatalnos$ci jst

podpis kierownika wydziatu
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Uzasadnienie do zarzadzenia Nr 32/2024
Starosty Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego

z dnia 5 sierpnia 2024 r.

Jednostki Samorzadu Terytorialnego na podstawie art. 19 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2024 r. poz. 1135) sa zobowiazane do organizowania stuzby
przygotowawczej dla pracownikow podejmujacych po raz pierwszy zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym.
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