REJESTRACJA I DZIALALNOSC STOWARZYSZEN ZWYKLYCH

I. Informacje ogélne.

Zgodnie z ustawg z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (dalej: ustawa) obywatele, ktorzy korzystaja
z peli praw publicznych oraz posiadaja petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych (ukonczyli 18 lat i nie sa
ubezwlasnowolnieni), moga zaklada¢ stowarzyszenia.

Cudzoziemcy, majacy miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, moga zrzeszaé si¢
w stowarzyszeniach, zgodnie z przepisami obowigzujacymi obywateli polskich. Cudzoziemcy niemajgcy miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej moga wstgpowaé do stowarzyszen, ktorych regulaminy
przewidujg taka mozliwosc¢.

Stowarzyszenie, to organizacja pozarzadowa, tzw. organizacja non profit, ktora jest dobrowolnym, samorzadnym,
trwatym zrzeszeniem o celach niezarobkowych. Stowarzyszenie samodzielnie okresla swoje cele, programy dziatania
i struktury organizacyjne oraz uchwala akty wewnetrzne dotyczace jego dzialalnosci. Stowarzyszenie opiera swoja
dziatalno$¢ na pracy spotecznej cztonkow.

Uproszczong formg stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykle, ktore nie posiada osobowosci prawnej, jest tzw.
,ulomng osobg prawng” (art. 40-43 ustawy). Utomna osobowos$¢ prawna daje uprawnienia, w tym mozliwo$é
korzystania z wielu zrédetl finansowania dziatan: sktadki cztonkowskie, darowizny, spadki, zapisy, dochody z majatku
stowarzyszenia oraz ofiarno$ci publicznej (zbiorki publiczne). Stowarzyszenia zwykle moga takze ubiegaé si¢
o dotacje, uzyska¢ status organizacji pozytku publicznego i zbiera¢ 1,5 procent podatku.

Stowarzyszenia zwyklte moga we wiasnym imieniu nabywa¢ prawa, w tym wlasno$¢ i inne prawa rzeczowe, zaciggac
zobowigzania (np. wynaja¢ siedzibe, podpisa¢ umowe o realizacje zadania publicznego), maja rowniez mozliwosé
pozywac¢ lub by¢ pozywane (posiadajg zdolnos¢ sadowa).

Stowarzyszenie zwykle mogg utworzy¢, co najmniej 3 osoby fizyczne, ktore uchwalaja REGULAMIN dziatalno$ci
stowarzyszenia zwyklego (dokument petnigcy taka role, jak statut w stowarzyszeniu zarejestrowanym w Krajowym
Rejestrze Sagdowym,; dalej: KRS). Minimalny zakres informacji, jakie powinien zawiera¢ regulamin okres$lony zostat
w art. 40 ust. 2 ustawy, a w szczegdlnosci:

nazwe stowarzyszenia zwyklego,

cel lub cele,

teren i Srodki dzialania,

siedzibg,

przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo zarzad,

zasady dokonywania zmian regulaminu dziatalnosci,

sposob nabycia i utraty cztonkostwa,

sposdb rozwigzania stowarzyszenia zwyklego.

Stowarzyszenie zwykle, ktore zamierza posiada¢ zarzad, okresla w regulaminie dzialalnos$ci tryb jego wyboru oraz
uzupetniania sktadu, kompetencje, warunki waznosci jego uchwal oraz sposdb reprezentowania stowarzyszenia
zwyktego, w szczegdlnosci zaciaggania zobowigzan majatkowych.

Stowarzyszenie zwykte, ktore zamierza posiada¢ organ kontroli wewngtrznej, okresla w regulaminie dziatalnosci tryb
jego wyboru, uzupetniania sktadu oraz jego kompetencje.

Organem reprezentujacym stowarzyszenie zwykte jest: przedstawiciel lub zarzad.

Fakultatywnie mozna powotywaé organ kontroli wewngtrznej — komisje rewizyjna.
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Stowarzyszenia zwykte nie moga:

1. powotywaé terenowych jednostek organizacyjnych,

2. zrzesza¢ osob prawnych (np. innych stowarzyszen, firm itp.),
3. prowadzi¢ dziatalnos$ci gospodarczej,

4. prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.

Nadzér

Nadzor nad stowarzyszeniami petni wlasciwy ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia starosta powiatu. Nadzoruje on
dziatalnos$¢ organizacji w zakresie zgodnoS$ci z przepisami prawa i statutu. W ramach swych kompetencji moze on
zazada¢ od przedstawicieli stowarzyszenia:

1. przedstawienia we wiasciwym czasie odpiséw uchwat,

2. niezb¢dnych wyjasnien od wladz stowarzyszenia.
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W razie niezastosowania si¢ stowarzyszenia do wyzej wymienionych zgdan, starosta - organ nadzorujgcy, moze

ztozy¢ do sadu wniosek o wymierzenie grzywny w wysokosci do 5000 zt. Stowarzyszenie moze w terminie 7 dni

wystgpi¢ do sadu 0 zwolnienie od grzywny.

Ponadto, w razie stwierdzenia, ze dzialalno$¢ stowarzyszenia jest niezgodna z prawem badz regulaminem, organ

nadzorujacy moze wystapi¢ o usunigcie nieprawidtlowosci w okre§lonym terminie, udzieli¢ ostrzezenia wtadzom lub

wystapi¢ do sadu o zastosowanie ostrzejszych srodkow.

Sankcje sadowe moga przybra¢ forme:

1. upomnienia,

2. uchylenia uchwaty niezgodnej z prawem lub regulaminem,

3. zobowigzania wladz stowarzyszenia do usunigcia nieprawidlowosci w okreslonym czasie,

4. rozwiazania stowarzyszenia zwyktego, jezeli liczba jego cztonkéw spadta ponizej 3 0sob (jest mniejsza, niz liczba
cztonkow wymaganych do jego zalozenia), a takze kiedy jego dziatalno$¢ wykazuje razace lub uporczywe
naruszanie prawa badz regulaminu i nie ma warunkow naprawy sytuacji.

REGON, NIP, konto bankowe - stowarzyszenie zwykte, po uzyskaniu wpisu do ewidencji stowarzyszen zwyktych,
powinno dopetni¢ wszelkich procedur zmierzajacych do nadania indywidualnego numeru REGON i NIP.

REGON

W celu uzyskaniu nr REGON, nalezy zgtosi¢ si¢ do Urzedu Statystycznego wiasciwego dla siedziby stowarzyszenia.
NIP

Po otrzymaniu numeru REGON, nalezy wystapi¢ do wiasciwego ze wzgledu na siedzib¢ Urzgdu Skarbowego
0 nadanie numeru identyfikacji podatkowej NIP. Uzyskanie NIP jest obowigzkiem kazdego stowarzyszenia zwyklego,
wynikajacym z ustawy o zasadach ewidencji 1 identyfikacji podatnikow i platnikow.

Konto Bankowe

Posiadanie konta bankowego nie jest obowigzkiem stowarzyszenia. W praktyce jednak jego posiadanie moze okazac
si¢ niezbgdne do prawidlowego funkcjonowania organizacji. Warto pamigtac, ze po zatozeniu rachunku bankowego
stowarzyszenie zwykle ma obowigzek zglosi¢ numer rachunku do urzedu skarbowego wypehiajac NIP-2, jako
zgloszenie aktualizacyjne.

Ksiegowos¢ i obowiazki sprawozdawcze

Wszystkie stowarzyszenia, w tym stowarzyszenia zwykte, obowigzujg te same wymogi w zakresie sprawozdawczosci
co stowarzyszenie zarejestrowane w KRS, czyli musza prowadzi¢ biezacg ksiggowo$¢ i majg coroczny obowigzek
sprawozdawczy — przygotowuja, podpisuja, zatwierdzajg i wysylaja do odpowiedniego organu sprawozdanie
finansowe. Okresem, za ktory sktadamy sprawozdanie jest rok obrotowy (najczgéciej jest on taki sam, jak rok
kalendarzowy). Z obowiazku sprawozdawczego zwolnione sa tylko organizacje, ktore w danym roku prowadzily
uproszczong ewidencj¢ przychodow i kosztéw (odpowiednio wezesniej zgtoszong w Urzedzie Skarbowym).
Sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 52 ustawy o rachunkowosci podpisuje osoba sporzadzajaca (czyli osoba,
ktorej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych — ksiegowa/ksiegowy) oraz przedstawiciel lub wszyscy
czlonkowie zarzadu (w zalezno$ci od rodzaju wybranych wiadz).

Wszystkie organizacje pozarzadowe zobowigzane do sporzadzenia sprawozdania muszg to robié
w $cisle okreslonej formie elektronicznej (tzw. strukturze logiczne;j).

Organizacja pozarzadowa ma obowigzek sporzadzenia, zatwierdzenia i przestania do szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS) sprawozdania finansowego za miniony rok obrotowy.

Ponadto kazde stowarzyszenie ma coroczny obowigzek sktadania do urzedu skarbowego rocznej deklaracji CIT-8.
Obowiazek prowadzenia ksiggowosci i sktadania sprawozdan finansowych z dzialalnosci jest aktualny roéwniez wtedy,
gdy stowarzyszenie nie prowadzi zadnych dziatan.

Ochrona danych osobowych

Kazda organizacja prowadzi polityke bezpieczenstwa danych osobowych zgodnie z tzw. ogdlnym rozporzadzeniem
0 ochronie danych osobowych — RODO.

Standardy ochrony matoletnich

Od 15 sierpnia 2024 r. organizacje pozarzadowe, ktore pracujg z dzie¢mi, muszg wdrozy¢ standardy ich ochrony.
Przepisy obowiazuja wszystkie organizacje pozarzadowe, ktére swoje dzialania kieruja do dzieci
i mlodziezy (maloletnich), a takze w sytuacji, kiedy maloletni si¢ sq gléwnym odbiorcg ich dziatan, ale jedng
z wielu grup, dla ktérych organizacja ma oferte.

To nowy obowigzek wynikajacy z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscig na
tle seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1802) . Powyzsze zmiany weszly w zycie 15 lutego
2024 r. W ww. ustawie wprowadzono szereg zmian, ktore dotyczg osob zatrudnionych lub nowo zatrudnianych
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w organizacjach pozarzadowych, wolontariuszy, praktykantow i innych oséb dopuszczonych do pracy z dzie¢mi

i mtodzieza. Nowe obowigzki w skrécie:

1) Nalezy sprawdza¢ wszystkie osoby pracujace z matoletnimi w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle
Seksualnym oraz uzyska¢ od tych oséb zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego.

2) Nalezy wprowadzi¢ standardy ochrony dzieci przed Kkrzywdzeniem, tj. opracowaé, zatwierdzié
i stosowa¢ okreslone zalecenia i procedury.

I1. Zglaszanie przez stowarzyszenie zmian w ewidencji stowarzyszen zwyklych Starosty Powiatu.

Wszelkie zmiany dotyczace danych odnos$nie przedstawiciela, zarzadu, komisji rewizyjnej, adresu siedziby, nazwy
oraz regulaminu stowarzyszenia nalezy zgtasza¢ w Starostwie Powiatowym w Kedzierzynie-Kozlu w terminie 7 dni
od dnia zaistnienia zmian (art. 40b ust. 2 ustawy). Po zlozeniu przez stowarzyszenie zwykle odpowiedniego
whniosku (zatacznik nr 2 - wzér wniosku do pobrania) wraz z dokumentami i uchwatami z posiedzenia, na ktéorym
zmiany podjeto, niezwtocznie wprowadza si¢ nowe dane do ewidencji.

I11. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji stowarzyszen zwyklych Starosty Powiatu.

Wyciag z ewidencji stowarzyszen zwyklych to podstawowy dokument, podobnie jak wypis z KRS-u dla stowarzyszen
rejestrowych, czesto jest wymagany, jako zatacznik do wnioskow, np. w konkursie ofert. Stowarzyszenia zwykle
zglaszaja si¢ po zaswiadczenia do wlasciwego starostwa.

Zaswiadczenie wydawane jest na pisemny Wniosek (zatacznik nr 3 - wzér wniosku do pobrania) podpisany przez
osoby upowaznione w regulaminie stowarzyszenia do skladania oSwiadczen woli.

Wydanie zaswiadczenia z ewidencji to koszt optaty skarbowej i w wysokosci 17 zl za jeden egzemplarz (stawka
optaty na podstawie ustawy o oplacie skarbowej, zatacznik do ustawy - tabela czg¢s$¢ II, pkt. 21.

Wydanie zaswiadczenia nastapi bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wplywu
wniosku, zgodnie z art. 217 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego.

IV. Zalozenie stowarzyszenia — procedura rejestracji.

Rejestracja stowarzyszenia zwyktego polega na wpisaniu go do ewidencji stowarzyszen zwyktych prowadzonej
w danym starostwie. Zasady wpisu do ewidencji okreslone zostaly w ww. ustawie Prawo o stowarzyszeniach
i w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 2 maja 2016 r. w sprawie prowadzenia ewidencji
stowarzyszen zwyklych, jej wzoru oraz szczegdlowej tresci wpisow.

Miejsce zlozenia dokumentow: Starostwo Powiatowe w Kedzierzynie-Kozlu
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach
Wymagane dokumenty:
1. Whniosek (zatacznik nr 1 - wzor wniosku do pobrania) o utworzeniu stowarzyszenia zwyklego podpisany przez
przedstawiciela lub, jezeli wniosek o wpis sktada zarzad, przez wszystkich cztonkow zarzadu.
2. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody wlasciciela lokalu na siedzibg stowarzyszenia.
3. Oswiadczenie wladz (cztonkow zarzadu lub przedstawiciela) o adresie dorgczen.
4. Lista co najmniej trzech zatozycieli wraz z o$wiadczeniami o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
i niepozbawieniu praw publicznych zawierajaca ich:
1) imiona i nazwiska,
2) daty i miejsca urodzenia,
3) miejsce zamieszkania,
4) wlasnoreczne podpisy,
5) imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentujacego stowarzyszenie
zwykle albo cztonkow zarzadu;
6) imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL czlonkéw organu kontroli wewnetrznej,
o ile regulamin dziatalnosci przewiduje ten organ.
5. Protokot z zebrania zatozycielskiego podpisany przez protokolanta i przewodniczacego zebrania zawierajacy
uchwaty (oryginaty):
1) o warunkach waznosci uchwat (Sposéb glosowania: tajne, czy jawne oraz liczba glosow potrzebnych,

by przyja¢ uchwate),



https://poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_maj_2016/rozporzadzenie_w_sprawie_prowadzenia_ewidencji_stowarzyszen_zwyklych.pdf
https://poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_maj_2016/rozporzadzenie_w_sprawie_prowadzenia_ewidencji_stowarzyszen_zwyklych.pdf
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2) o powotlaniu stowarzyszenia zwyklego,

3) 0 wyborze przedstawiciela reprezentujagcego stowarzyszenie lub uchwate o wyborze zarzadu,

4) o uchwaleniu regulaminu stowarzyszenia,

5) 0 wyznaczeniu siedziby stowarzyszenia.
6. Regulamin stowarzyszenia w 2 egzemplarzach podpisany przez przedstawiciela lub wszystkich cztonkéw zarzadu.
7. Lista obecnosci na zebraniu zatozycielskim z wasnorecznymi podpisami.

Starosta po otrzymaniu wszystkich wymaganych dokumentéw bada, czy sa one poprawne pod wzgledem formalnym,
czy regulamin jest zgodny z przepisami prawa oraz czy zalozyciele spelniaja wymogi okre$lone w ustawie.
Jesli starosta nie ma uwag 1 zastrzezen wobec celu powstania stowarzyszenia ani wobec zlozonych dokumentow,
wpisuje stowarzyszenie zwykte do ewidencji. Ma na to 7 dni od terminu wplyni¢cia dokumentow (art. 40a ust. 2).
W razie watpliwosci, brakdow w dokumentach starosta moze wezwaé stowarzyszenie (przedstawiciela lub zarzad
sktadajacy wniosek) o uzupetnienie brakow. Stowarzyszenie zwykle ma 14 dni na zastosowanie si¢ do wezwania. Jesli
tego nie zrobi w okreslonym terminie, wniosek nie bedzie rozpatrywany (jest bezskuteczny - art. 40a ust. 3).
Stowarzyszenie (przedstawiciel lub zarzad) dostaje "bezzwlocznie" informacj¢ od starosty o wpisie badz jego braku.
Jesli starosta nie zarejestruje stowarzyszenia w ciggu 7 dni (od wptynigcia wniosku albo jego uzupetnienia),
przedstawiciel lub zarzad ma prawo do zaskarzenia tej decyzji do sadu administracyjnego (skarga na bezczynno$¢ -
art. 40a ust. 51 6).

Starosta moze wnie$¢ do sagdu wniosek o zakaz zalozenia stowarzyszenia zwyklego. Sad moze zakazac, jesli jego
zdaniem nie spelnia ono warunkow okreslonych w przepisach prawa. (art. 41).

Zlozenie wniosku o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyklych oraz sam wpis sq bezplatne.

AKTY PRAWNE

Ustawa Prawo o stowarzyszeniach z dnia 7 kwietnia 1989 roku.

Ustawa o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o0 wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 roku.
Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku.

Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku.

Ustawa Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku.
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Zrodta:

Wykaz aktualnych tresci wszystkich potrzebnych przepis6w znajduje si¢ na stronie internetowej Sejmu RP:

http://isap.sejm.gov.pl

Ustawa Prawo o stowarzyszeniach: http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19890200104/U/D19890104L j.pdf

Wiecej przydatnych informacji dotyczacych organizacji pozarzadowych (poradnik, wzory dokumentdw, ogloszenia) znajduje si¢
na stronie internetowej:

www.ngo.pl (duzo informacji w zaktadce ,,poradnik™),
http://poradnik.ngo.pl/stowarzyszenie-zwykle

https://www.gov.pl/web/pozytek
https://spis.ngo.pl/111528-miejskie-centrum-organizacji-pozarzadowych-www-trzecisektor-opole-pl
www.klon.org.pl.
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Dokumenty do pobrania:
= Whniosek o dokonanie wpisu do ewidencji stowarzyszen zwyktych.
= Whniosek o dokonanie zmiany w ewidencji stowarzyszen zwyktych.
=  Wnhniosek o wydanie zas§wiadczenia o wpisie do ewidencji stowarzyszen zwyktych.

Szczegolowych informacji udziela:

STAROSTWO POWIATOWE w Kedzierzynie-Kozlu

Wydzial O$wiaty, Promocji, Kultury i Sportu

ul. Doktora Judyma 5, pok. 20 (3 pigtro)

47-220 Kedzierzyn-Kozle

tel. +48 (77) 4052712, e-mail: promocja@powiat.kedzierzyn-kozle.pl



http://isap.sejm.gov.pl/
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19890200104/U/D19890104Lj.pdf
http://www.ngo.pl/
http://poradnik.ngo.pl/stowarzyszenie-zwykle
https://www.gov.pl/web/pozytek
https://spis.ngo.pl/111528-miejskie-centrum-organizacji-pozarzadowych-www-trzecisektor-opole-pl
http://www.klon.org.pl/
mailto:promocja@powiat.kedzierzyn-koźle.pl

